
 

SCHEDA DI MONITORAGGIO DIPARTIMENTO – SCUOLA DELL’ INFANZIA A.S. 2019/2020 DURANTE LA DIP   

COORDINATORE RAGO RAFFAELLA SEDE DI GIFFONI SEI CASALI 

COORDINATORE MARIANNA DE CRISTOFARO SEDE DI PONTECAGNANO FAIANO 

OGGETTO RESPONSABILE/I TIME SHEET DURANTE LA DIP  ATTIVITÀ E RISULTATI EVIDENZE SITU

AZIO

NE  

S O N D G F M A M G L S 

RIUNIONI COLLEGIALI  COLLEGIO DEI DOCENTI 

CONSIGLIO ISTITUTO   

X            COSTITUZIONE DIPARTIMENTI 

SCUOLA DELL’INFANZIA  

INCLUSIONE INFANZIA  

 

 

DELIBERE  

COLLEGIO DEI DOCENTI 

REGOLAMENTO DEL 

DIPARTIMENTO 

 

RIUNIONI DEDICATE   COLLEGIO DEI DOCENTI 

DIRIGENTE SCOLASTICO 

X            COORDINATORI 

MARIANNA DE CRISTOFARO 

RAGO RAFFAELLA 

INDIVIDUAZIONE  

NOMINA  

INCARICHI 

 

GRUPPI DI LAVORO VERTICALI  COORDINATORI 

DIPARTIMENTI 

DOCENTI SEZIONI/CLASSI  

SPERIMENTAZIONE  

ALUNNI 5 ANNI 

ALUNNI CLASSI PRIME  

 X           COSTITUZIONE GRUPPI DI LAVORO: ORIZZONTALI E VERTICALI 

PER CAMPI DI ESPERIENZA E PER FASCE DI ETÀ  

INDIVIDUAZIONE ALUNNI E DOCENTI SPERIMENTAZIONE CINQUE 

ANNI INFANZIA  

INDIVIDUAZIONE ALUNNI E DOCENTI SPERIMENTAZIONE CLASSI 

PRIME PRIMARIA 

VERBALI INCONTRI   

RIUNIONI DIPARTIMENTO 

INFANZIA  

COORDINATORI  

 
X X           ELABORAZIONE FORMAT UDA  

PROGRAMMAZIONE ANNUALE PER CAMPI DI ESPERIENZA/ PER UDA/ 

PER FASCE DI ETÀ 

 

PROGRAMMAZIONE ANNUALE 

UDA  

 

RIUNIONI DIPARTIMENTI 

VERTICALI   

COORDINATORI DIPARTIMENTI 

INFANZIA  

PRIMARIA  

SECONDARIA DI I GRADO  

X X X X X X X X X X X X AGGIORNAMENTO CURRICOLO VERTICALE PER COMPETENZE 

DIDATTICA IN PRESENZA DIDATTICA A DISTANZA DIDATTICA 

INTEGRATA EDUCAZIONE CIVICA  

 

CURRICOLO VERTICALE   

RIUNIONI DIPARTIMENTO 

INFANZIA  

COORDINATORI 

 

X X           AGGIORNAMENTO  FORMAT 

GRIGLIE DI VALUTAZIONE ALUNNI 5 ANNI  

INGRESSO INTERMEDIA FINALE  

AGGIORNAMENTI FORMAT ALUNNI BES  

GRIGLIE DI VALUTAZIONE 

AGGIORNATE 

 

RIUNIONI DIPARTIMENTO 

INFANZIA  

COORDINATORI  

 
X X           AGGIORNAMENTO  FORMAT  

CERTIFICAZIONE COMPETENZE ALUNNI 5 ANNI 

CERTIFICAZIONE COMPETENZE 

AGGIORNATA 

 

GRUPPI VERTICALI 

INFANZIA PRIMARIA 

COORDINATORI 

DOCENTI INFANZIA ALUNNI 5  

DOCENTI  CLASSI PRIME PRIMARIA  

X X           CONDIVISIONE GRIGLIA DI VALUTAZIONE E DI PASSAGGIO  

VALUTAZIONE FINALE ALUNNI 5 ANNI 

PREREQUISITI CLASSE PRIMA SCUOLA PRIMARIA  

GRIGLIA DI 

PASSAGGIO  

INFANZIA-PRIMARIA  

 

GRUPPI ORIZZONTALI INFANZIA COORDINATORI  

DOCENTI ALUNNI 5 ANNI  
X X           CONDIVISIONE ED ELABORAZIONE FORMAT PROVE COMUNI INIZIALI FORMAT PROVE COMUNI   

GRUPPI ORIZZONTALI INFANZIA DOCENTI ALUNNI 5 ANNI X X           SOMMINISTRAZIONE PROVE COMUNI IN INGRESSO  

RACCOLTA DATI E TABULAZIONE  

 

SOMMINISTRAZIONE PROVE 

COMPILAZIONE GRIGLIE 

INDIVIDUALI COMPILAZIONE  

GRIGLIE DI SEZIONE INIZIALI 

 

RIUNIONI DIPARTIMENTO 

INFANZIA  
COORDINATORI  

REFERENTE SITO  

 X X          RACCOLTA DATI RELATIVI ALLE PROVE D’INGRESSO SOMMINISTRATE 

TABULAZIONE DATI PER SEZIONE PER PLESSO PER ISTITUTO 

PRODUZIONE GRAFICI 

PUBBLICIZZAZIONE RISULTATI SITO WEB  

PROVE D’INGRESSO RISULTATI 

SEZIONE SITO WEB 

DIPARTIMENTO  

 



 

GRUPPI ORIZZONTALI INFANZIA COORDINATORI 

DOCENTI ALUNNI  5 ANNI 

     X      CONDIVISIONE ED ELABORAZIONE PROVE COMUNI INTERMEDIE I 

QUADRIMESTRE  
FORMAT PROVE COMUNI  

I QUADRIMESTRE  

 

GRUPPI ORIZZONTALI INFANZIA DOCENTI ALUNNI 5  ANNI      X      SOMMINISTRAZIONE PROVE COMUNI INTERMEDIE  

RACCOLTA DATI E TABULAZIONE 

SOMMINISTRAZIONE PROVE 

COMPILAZIONE GRIGLIE 

INDIVIDUALI COMPILAZIONE  

GRIGLIE DI SEZIONE INTERMEDIE  

 

RIUNIONI DIPARTIMENTO 

INFANZIA  
COORDINATORI  

REFERENTE SITO  

     X      RACCOLTA DATI RELATIVI ALLE PROVE  SOMMINISTRATE 

TABULAZIONE DATI PER SEZIONE PER PLESSO PER ISTITUTO 

PRODUZIONE GRAFICI 

PUBBLICIZZAZIONE RISULTATI SITO WEB  

PROVE I QUADRIMESTRE  

RISULTATI 

SEZIONE SITO WEB 

DIPARTIMENTO  

 

 

SCHEDA DI MONITORAGGIO DIPARTIMENTO - INFANZIA A.S. 2019/2020 DI ISTITUTO DURANTE LA DAD  

COORDINATORE RAGO RAFFAELLA SEDE DI GIFFONI SEI CASALI  

COORDINATORE MARIANNA DE CRISTOFARO SEDE DI PONTECAGNANO FAIANO 

OGGETTO RESPONSABILE/I TIME SHEET DURANTE LA DAD  ATTIVITÀ E RISULTATI EVIDENZE SITUA

ZIONE

: 

S O N D G F M A M G L S    

GRUPPI ORIZZONTALI INFANZIA 

DIPARTIMENTO INFANZIA 
COLLABORATORE VICARIO  

COORDINATORI  

RESPONSABILI DI PLESSO 

      X      RIMODULAZIONE FORMAT UDA PER LA DAD  

RI-PROGETTAZIONE PROGRAMMAZIONE  D’INTERSEZIONE  

FORMAT RIMODULATO UDA PER LA 

DAD  

 

GRUPPI ORIZZONTALI  

INFANZIA 

DIPARTIMENTO INFANZIA 

COLLABORATORE VICARIO  

COORDINATORI 

RESPONSABILI DI PLESSO 

      X  X X    RIMODULAZIONE E CONDIVISIONE GRIGLIA DI VALUTAZIONE 

FORMATIVA INDIVIDUALE PER LA DAD  

RIMODULAZIONE E CONDIVISIONE GRIGLIA DI VALUTAZIONE 

FORMATIVA DI SEZIONE PER LA DAD  

 

FORMAT GRIGLIE RIMODULATI PER 

LA DAD  

 

GRUPPI ORIZZONTALI 

 INFANZIA 

DIPARTIMENTO INFANZIA 

COLLABORATORE VICARIO  

COORDINATORI 

RESPONSABILI DI PLESSO 

       X X    RIMODULAZIONE E CONDIVISIONE FORMAT CERTIFICAZIONE 

COMPETENZE INDIVIDUALI 

 RIMODULAZIONE E CONDIVISIONE FORMAT     CERTIFICAZIONE 

COMPETENZE DI SEZIONE 

FORMAT RIMODULATI PER LA DAD   

GRUPPI ORIZZONTALI  

INFANZIA 

DIPARTIMENTO INFANZIA 

COORDINATORI  

RESPONSABILI DI PLESSO  

        X    CONDIVISIONE ED ELABORAZIONE FORMAT PROVE 

COMUNI FINALI 

FORMAT  PROVE  FINALI PER LA DAD   

GRUPPI ORIZZONTALI 

INFANZIA 

DIPARTIMENTO INFANZIA 

DOCENTI ALUNNI 5 ANNI          X    SOMMINISTRAZIONE PROVE COMUNI FINALI RACCOLTA DATI E 

TABULAZIONE 

PROVE COMUNI 

GRIGLIE INDIVIDUALI GRIGLIE DI 

SEZIONE 

GRIGLIE DI PASSAGGIO  

 

RIUNIONI DIPARTIMENTO 

INFANZIA  

COORDINATORI  

 
         X   RACCOLTA DATI E TABULAZIONE DATI  PROVE FINALI  

PER SEZIONE PER PLESSO  PER ISTITUTO  

RACCOLTA GRIGLIE DI PASSAGGIO E CERTIFICAZIONI 

COMPETENZE  

TABULAZIONE DATI 

GRAFICI 

CERTIFICAZIONI COMPETENZE  

 

  

 

GRUPPI VERTICALI INFANZIA 

PRIMARIA DIPARTIMENTO 

INFANZIA  

VICARIO COORDINATORI 

DOCENTI ALUNNI 5 ANNI 

RESPONSABILI DI PLESSO 

REFERENTI SOSTEGNO 

FUNZIONI STRUMENTALI  

         X   FORMAZIONE CLASSI PRIME  

GRIGLIE DI PASSAGGIO E INFORMAZIONI  

ELENCHI CLASSI PRIME   

GRUPPI VERTICALI 

DIPARTIMENTO INFANZIA  

 

COORDINATORI 

DIPARTIMENTI 

REFERENTE SITO 

         X X X  CONDIVISIONE E DIFFUSIONE RISULTATI 

PUBBLICAZIONE SITO WEB  

DOCUMENTAZIONE 

MULTIMEDIALE SITO WEB 

 

DIPARTIMENTI VERTICALI E 

ORIZZONTALI  
COORDINATORI              AGGIORNAMENTO DOCUMENTAZIONE PROGRAMMAZIONE E 

VALUTAZIONE DIP DAD INTEGRATA  

FORMAT A.S. 2020/2021   



 

 

SCHEDA DI MONITORAGGIO DIPARTIMENTO - PRIMARIA A.S. 2019/2020 

COORDINATORI: ITALIANO  LAMBIASE CARMELA- TARTAGLIA ANGELA MARIA- VOLPE ANNA MARIA 

LINGUA INGLESE VIGILANTE MICHELINA- NOVIELLO ASSUNTA 

MATEMATICA  VICINANZA GIUSEPPINA - ROSA LANCETTA- DI MURO LUCIA  

SPERIMENTAZIONE  CLASSI PRIME – TERZE  E QUINTE SCUOLA PRIMARIA DI FAIANO – TRIVIO GRANATA- PREPEZZANO MALCHE CAPITIGNANO  

MONITORAGGIO ATTIVITA’ DIPARTIMENTO DIDATTICA IN PRESENZA 

 

OGGETTO RESPONSABILE/I TIME SHEET DIP  ATTIVITA’ E RISULTATI EVIDENZE SITUAZIO 

NE: 

S O N D G F M A M G S    

RIUNIONI COLLEGIALI  COLLEGIO DEI DOCENTI 

CONSIGLIO ISTITUTO  
X 

          COSTITUZIONE DIPARTIMENTI  

PRIMARIA  

ITALIANO  

MATEMATICA  

LINGUA INGLESE  

SOSTEGNO PRIMARIA  

 

DELIBERE: COLLEGIO DEI 

DOCENTI CONSIGLIO 

D’ISTITUTO 

REGOLAMENTO DIPARTIMENTO  

 

 

RIUNIONI DEDICATE   

COLLEGIO DEI 

DOCENTI 

DIRIGENTE SCOLASTICO  

X 
          

INDIVIDUAZIONE E NOMINA  

LAMBIASE CARMELA- TARTAGLIA ANGELA MARIA- VOLPE ANNA 

MARIA- VIGILANTE MICHELINA- NOVIELLO ASSUNTA 

VICINANZA GIUSEPPINA - ROSA LANCETTA- 

DI MURO LUCIA 

 

INDIVIDUAZIONE 

NOMINA 

INCARICO  

 

GRUPPI DI LAVORO 

ORIZZONTALI    E VERTICALI 

DIPARTIMENTO INFANZIA E 

PRIMARIA  

COORDINATORI DIPARTIMENTI 

RESPONSABILI DI PLESSO 

DOCENTI SEZIONI/CLASSI 

SPERIMENTAZIONE  

X 
          COSTITUZIONE GRUPPI ORIZZONTALI  E VERTICALI 

SEZIONI/CLASSI SPERIMENTALI  

ALUNNI 5 ANNI INFANZIA 

CLASSI I-III-V  PRIMARIA  

DISCIPLINE COINVOLTE 

ITALIANO- MATEMATICA- INGLESE 

 

VERBALI INCONTRI  
 



 

DIPARTIMENTI 

ORIZZONTALI 

VERTICALI  

INCLUSIONE  

COORDINATORI DIPARTIMENTO 

RESPONSABILE SITO  
X X          RIMODULAZIONE E AGGIORNAMENTO 

GRIGLIE DI VALUTAZIONE COMPORTAMENTO 

GRIGLIE DI VALUTAZIONE DISCIPLINARI 

FORMAT CONCORDATA  

FORMAT UDA (CRONOPROGRAMMA) 

RELAZIONE INTERDISCIPLINARE INTERMEDIA 

RELAZIONE INTERDISCIPLINARE FINALE 

DOCUMENTAZIONE ALUNNI BES  

CONDIVISIONE AREA RISERVATA  

DOCUMENTAZIONE AGGIORNATA 

FORMAT 

DOCUMENTAZIONE 

DIDATTICA E DI 

VALUTAZIONE  

SITO WEB  

 

GRUPPI 

ORIZZONTALI 

DIPARTIMENTO 

PRIMARIA  

 

COORDINATORI 

DIPARTIMENTO 

RESPONSABILI DI 

PLESSO  E DOCENTI 

SPERIMENTAZIONE  

X X 
         COORDINAMENTO ATTIVITA’ DI ACCOGLIENZA 

RACCOLTA E CONDIVISIONE FORMAT PROVE D’INGRESSO 

COMUNI CLASSI SPERIMENTALI  I, III, V. 

ATTIVITA’ DI 

ACCOGLIENZA 

PRODOTTI DIGITALI-

FORMAT PROVE 

D’INGRESSO – SITO 

WEB  

 

GRUPPI 

ORIZZONTALI  

DOCENTI DI CLASSE  X X 
         SOMMINISTRAZIONE PROVE D’INGRESSO  

RACCOLTA DATI  

GRIGLIA DI CLASSE  

GRIGLIE COMPILATE  

 

 

RIUNIONI DIPARTIMENTO 

PRIMARIA  

COORDINATORI DIPARTIMENTO 

RESPONSABILE SITO  

 X 
         TABULAZIONE GRIGLIE PROVE DI INGRESSO 

RACCOLTA DATI PROVE D’INGRESSO 

ELABORAZIONE GRAFICI  

MONITORAGGIO PROVE INGRESSO 

CONFRONTO DEI RISULTATI 

DIFFUSIONE E PUBBLICAZIONE RISULTATI  

TABULAZIONI 

GRAFICI 

SITO WEB  

 

DIPARTIMENTI VERTICALI   COORDINATORI DIPARTIMENTI 

INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

DI I GRADO  

X X X X X X X X X X X AGGIORNAMENTO CURRICOLO VERTICALE PER 

COMPETENZE 

DIDATTICA IN PRESENZA DIDATTICA A DISTANZA 

DIDATTICA INTEGRATA EDUCAZIONE CIVICA  

CURRICOLO VERTICALE 

FORMAT  

 

GRUPPI ORIZZONTALI 

DIPARTIMENTO PRIMARIA  
COORDINATORI 

DIPARTIMENTO 

DOCENTI SPERIMENTAZIONE  

    X       ELABORAZIONE FORMAT PROVE COMUNI I 

QUADRIMESTRE  

CLASSI SPERIMENTALI  I-III-  V 

ELABORAZIONE GRIGLIE DI CORREZIONE 

CRITERI DI VALUTAZIONE   

  

FORMAT PROVE COMUNI  

I QUADRIMESTRE  

GRIGLIE DI CORREZIONE  

 

GRUPPI ORIZZONTALI DOCENTI CLASSI 

SPERIMENTAZIONE  

  
  X        SOMMINISTRAZIONE PROVE I QUADRIMESTRE 

RACCOLTA DATI  

GRIGLIA DI CLASSE  

GRIGLIE COMPILATE  

 

 

RIUNIONI DIPARTIMENTO 

PRIMARIA  
COORDINATORI 

REFFERENTE SITO  

    X       PROVE  I QUADRIMESTRE 

RACCOLTA DATI PROVE -TABULAZIONE DATI.-

ELABORAZIONE GRAFICI- CONFRONTO RISULTATI- 

PER CLASSE PER PLESSO PER ISTITUTO  

PUBBLICAZIONE RISULTATI 

 

TABULAZIONE DATI 

GRAFICI 

SITO WEB  

 

 

MONITORAGGIO ATTIVITA’ DIPARTIMENTO DIDATTICA A DISTANZA 

 

RIUNIONI DIPARTIMENTO 

PRIMARIA  
COORDINATORI 

DIPARTIMENTO 

VICARIO  

REFERENTE SITO  

S O N D G F M 

X 

A 

X 

M 

 

G 

 

S CRITERI MONTE ORE/ DISCIPLINE DAD RIMODULAZIONE 

FORMAT TIME SHEET FREQUENZA ATTIVITA’ SINCRONE 

E ASINCRONE   

RIMODULAZIONE FORMAT UDA PER LA DAD  

INTEGRAZIONE PEI/PDP  

RIMODULAZIONE ORARIO PROGRAMMAZIONE  

RIMODULAZIONE GRIGLIE DI VALUTAZIONE 

COMPORTAMENTO 

FORMAT AGGIORNATI PER LA 

DAD  

COLLEGIO DOCENTI 

PUBBLICAZIONE AREA 

RISERVATA SITO WEB HOME 

PAGE  

 



RIUNIONI DIPARTIMENTO 

PRIMARIA 

 

COORDINATORI 

DIPARTIMENTO 

ANIMATORE DIGITALE 

REFERENTE SITO  

  
    X X X   REGOLAMENTO NORME DI COMPORTAMENTO  

DIDATTICA A DISTANZA PUBBLICAZIONE SITO 

DIFFUSIONE REGISTRO DESTINATO AI GENITORI E 

AGLI ALUNNI  

INTEGRAZIONE 

REGOLAMENTO DAD  

VERBALI DIPARTIMENTO  

DELIBERE COLLEGIALI 

SITO WEB  

 

RIUNIONI 

DIPARTIMENTO PRIMARIA  
COORDINATORI 

DIPARTIMENTO 

  
    X X X X  MONITORAGGIO FREQUENZA ATTIVITA’ SINCRONE E 

ASINCRONE 

MONITORAGGIO 

GRIGLIE DI MONITORAGGIO 

VERBALI INCONTRI  

 

RIUNIONI 

DIPARTIMENTO PRIMARIA  
COORDINATORI 

DIPARTIMENTO 

  
    X X X X  IMPLEMENTAZIONE NUOVE FUNZIONI  REGISTRO 

ELETTRONICO-UTILIZZO UPP-UTILIZZO PIATTAFORME 

PER VIDELOLEZIONI-MONITORAGGIO – CONDIVISIONE 

FAMIGLIE -MODALITA’ DI COLLOQUI SCUOLA FAMIGLIE  

VERBALI INCONTRI  

REGOLAMENTO DAD  

 

RIUNIONI 

DIPARTIMENTO PRIMARIA  
COORDINATORI 

DIPARTIMENTO 

  
     X X   PROVE INTERMEDIE DAD CONDIVISIONE CRITERI E 

MODALITA’ DI SOMMINISTRAZIONE E DI 

RESTITUZIONA PRODOTTI  

VERBALE INCONTRI   

RIUNIONI 

DIPARTIMENTO PRIMARIA  
COORDINATORI 

DIPARTIMENTO 

  
      X   CONDIVISIONE FORMAT  PROVE DI VERIFICA FINALI 

CRITERI DI CORREZIONE CON GRIGLIE CONDIVISE 

MODALITA’ E TEMPI DI SOMMINISTRAZIONE 

VERBALE INCONTRI 

FORMAT PROVE II 

QUADRIMESTRE  

 

GRUPPO ORIZZONTALE 

DIPARTIMENTO PRIMARIA  
COORDINATORI 

DIPARTIMENTO 

DOCENTI SPERIMENTAZIONE  

  
      X    CONDIVISIONE FORMAT  PROVE DI VERIFICA FINALI 

CRITERI DI CORREZIONE CON GRIGLIE CONDIVISE 

MODALITA’ E TEMPI DI SOMMINISTRAZIONE 

 

VERBALE INCONTRI  

FORMAT PROVE  

 

GRUPPO ORIZZONTALE DOCENTI CLASSI SPERIMENTALI    
      X   SOMMINISTRAZIONE PROVE  

RACCOLTA DATI 

GRIGLIA DI CLASSE  

GRIGLIE COMPILATE   

RIUNIONI 

DIPARTIMENTO PRIMARIA  
COORDINATORI  DIPARTIMENTO    

      X X  TABULAZIONE DATI RISULTATI PROVE II QUADRIMESTRE 

PER CLASSI PER PLESSO PER ISTITUTO ELABORAZIONE 

GRAFICI  

MONITORAGGIO CERTIFICAZIONE COMPETENZE 

GRIGLIE DI PASSAGGIO PRIMARIA SECONDARIA DI I 

GRADO  

TABULAZIONE DATI-GRAFICI 

-NOTE SUI PUNTI DI FORZA 

DI DEBOLEZZA DI 

MIGLIORAMENTO  

 

RIUNIONI 

DIPARTIMENTO PRIMARIA  
COORDINATORI DIPARTIMENTO 

REFERENTE SITO  

  
        X PUBBLICAZIONE DIFFUSIONE RISULTATI PROVE II 

QUADRIMESTRE CLASSI SPERIMENTALI  

SINTESI SITO WEB   

GRUPPO ORIZZONTALE COORDINATORI 

DIPARTIMENTO 

REFERENTE SITO  

  
       X   CRITERI INDIVIDUAZIONE ALUNNI PAI 

ELABORAZIONE FORMAT PIA 

VERBALE SCRUTINIO 

RELAZIONE FINALE PEI PDP  

GIUDIZI DISCIPLINARI 

GIUDIZI COMPORTAMENTO 

GIUDIZIO GLOBALE  

RIMODULAZIONE RELAZIONE CONCORDATA FINALE  

VERBALE INCONTRI 

FORMAT AGGIORNATI 

PUBBLICAZIONE SITO WEB  

 

GRUPPI VERTICALI 

INFANZIA PRIMARIA 

SECONDARIA DI I GRADO 

DIPARTIMENTI VERTICALI   

VICARIO COORDINATORI 

DIPARTIMENTI RESPONSABILI 

PLESSO REFERENTI E FUNZIONI 

STRUMENTALI SOSTEGNO 

  
       X  FORMAZIONE CLASSI PRIME SCUOLA PRIMARIA 

FORMAZIONE CLASSI PRIME SCUOLA SECONDARIA DI I 

GRADO   

MONITORAGGIO ALUNNI BES  

ELENCHI CLASSI SITO WEB   

DIPARTIMENTI VERTICALI 

E ORIZZONTALI  
COORDINATORI    

         AGGIORNAMENTO DOCUMENTAZIONE PROGRAMMAZIONE 

E VALUTAZIONE DIP DAD INTEGRATA 

FORMAT A.S. 2020/2021   



 

 

SCHEDA DI MONITORAGGIO DIPARTIMENTO – SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO A.S.2019/2020 DURANTE LA DIP  

COORDINATORI: M. BRANCACCIO - C. CIRILLO – M. DI FILIPPO – G. FESTA – K. PALLADINO - M. ZOCCOLI 

 

OGGETTO RESPONSABILE/I TIME SHEET DIP  ATTIVITÀ E RISULTATI EVIDENZE 
 

DOCUMENTABILI 

SITUAZIONE 

S 
 

O N D G F M A M G S 

RIUNIONI COLLEGIALI   COLLEGIO DEI DOCENTI 

CONSIGLIO ISTITUTO 

DIRIGENTE SCOLASTICO 

X X          COSTITUZIONE DIPARTIMENTI 

ITALIANO 

MATEMATICA INGLESE FRANCESE  

INCLUSIONE  

DELIBERE: 

COLLEGIO DEI 

DOCENTI CONSIGLIO 

D’ISTITUTO 

REGOLAMENTO 

INDIVIDUAZIONE 

NOMINA INCARICO 

 

RIUNIONI DIPARTIMENTO ORIZZONTALE  

GRUPPI VERTICALI  

COORDINATORI DIPARTIMENTO 
DOCENTI SPERIMENTAZIONE  

X 
 

         PREDISPOSIZIONE PROVE COMUNI DI INGRESSO PER LE CLASSI PRIME E 

TERZE (SPERIMENTAZIONE). SCELTA MATERIALI ED ELABORAZIONE 
FORMAT GRIGLIE CORREZIONE/VALUTAZIONE   

PROVE PARALLELE INGRESSO  
FORMAT GRIGLIE DI 
CORREZIONE/VALUTAZIONE  

 

RIUNIONI 

DIPARTIMENTO VERTICALE  

COORDINATORI DIPARTIMENTI 
INFANZIA PRIMARIA 
SECONDARIA DI I GRADO  

 X 
 

 

 

 

         REVISIONE E RIELABORAZIONE FORMAT PER LE UDA    
 BIMESTRALI. 
 AGGIORNAMENTO DELLE GRIGLIE DI VALUTAZIONE  DISCIPLINARI 

VERBALI DIPARTIMENTI  
FORMAT ELABORATI 

 

DIPARTIMENTI VERTICALI   COORDINATORI DIPARTIMENTI 
INFANZIA PRIMARIA 
SECONDARIA DI I GRADO  

X X 
X  

X X X X X X X X AGGIORNAMENTO CURRICOLO VERTICALE PER COMPETENZE 
DIDATTICA IN PRESENZA DIDATTICA A DISTANZA DIDATTICA INTEGRATA 
EDUCAZIONE CIVICA  

CURRICOLO VERTICALE 
FORMAT  

 

RIUNIONI DIPARTIMENTO ORIZZONTALE 

GRUPPI VERTICALI  

COORDINATORI 
DIPARTIMENTI 

DOCENTI 
SPERIMENTAZIONE  
REFERENTE SITO  

 X          SOMMINISTRAZIONE PROVE D’INGRESSO CLASSI PRIME E TERZE 

RACCOLTA DATI INDIVIDUALI PREDISPOSIZIONE GRIGLIE DI CLASSE 

TABULAZIONE DATI PROVE D’INGRESSO ELABORAZIONE GRAFICI  

CONDIVISIONE DEGLI ESITI 

STESURA DELLA GRIGLIA  PER L’ACCERTAMENTO DELLE COMPETENZE IN  

ENTRATA  GRIGLIA DI PASSAGGIO PRIMARIA SECONDARIA DI I GRADO 

PUBBLICAZIONE E DIFFUSIONE RISULTATI   

   

GRIGLIE DI CLASSE 

RISULTATI PROVE  

GRAFICI D’INGRESSO 

GRIGLIA DI 

PASSAGGIO  

SITO WEB  

 

RIUNIONI DIPARTIMENTO ORIZZONTALE 

GRUPPI VERTICALI 

COORDINATORI 

DIPARTIMENTI 

 X    

 
 

       

RIUNIONI DIPARTIMENTO ORIZZONTALE 

GRUPPI VERTICALI 

COORDINATORI DIPARTIMENTI 

DOCENTI SPERIMENTAZIONE 

REFERENTE SITO  

    X       PREDISPOSIZIONE PROVE COMUNI INTERMEDIE PER LE 

CLASSI PRIME E TERZE (SPERIMENTAZIONE). 

SCELTA MATERIALI ED ELABORAZIONE FORMAT DELLA GRIGLIA 

CORREZIONE/VALUTAZIONE   

SOMMINISTRAZIONE PROVE  CLASSI PRIME E TERZE 

RACCOLTA DATI INDIVIDUALI PREDISPOSIZIONE GRIGLIE DI CLASSE 

TABULAZIONE DATI PROVE ELABORAZIONE GRAFICI  

CONDIVISIONE DEGLI ESITI 

PUBBLICAZIONE E DIFFUSIONE RISULTATI    

PROVE PARALLELE 

FORMAT GRIGLIA DI 

CORREZIONE/VALUTAZI

ONE  GRAFICI  

SITO WEB  

 



 

SCHEDA DI MONITORAGGIO DIPARTIMENTO – SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO A.S.2019/2020 DURANTE LA DAD  

COORDINATORI: M. BRANCACCIO - C. CIRILLO – M. DI FILIPPO – G. FESTA – K. PALLADINO - M. ZOCCOLI 

OGGETTO RESPONSABILE/I TIME SHEET DAD  ATTIVITÀ E RISULTATI EVIDENZE 
 

DOCUMENTABILI 

SITUAZIONE 

S 
 

O N D G F M A M G S 

  

RIUNIONI DIPARTIMENTI ORIZZONTALI E 

VERTICALI  

 

COORDINATORI  

DIPARTIMENTO   

VICARIO  

REFERENTI  SITO  

ANIMATORE DIGITALE  

COLLEGIO DEI DOCENTI 

CONSIGLIO ISTITUTO  

      X 

 

 
 

X X X  CRITERI MONTE ORE/ DISCIPLINE DAD RIMODULAZIONE 

TIME SHEET FREQUENZA ATTIVITA’ SINCRONE E ASINCRONE   

RIMODULAZIONE UDA PER LA DAD  

INTEGRAZIONE PEI/PDP  

RIMODULAZIONE GRIGLIE DI VALUTAZIONE 

COMPORTAMENTO 

REGOLAMENTO NORME DI COMPORTAMENTO  

DIDATTICA A DISTANZA ALUNNI FAMIGLIE  

IMPLEMENTAZIONE NUOVE FUNZIONI  

REGISTRO ELETTRONICO-UTILIZZO UPP-

UTILIZZO PIATTAFORME PER DAD 

MODALITA’ DI COLLOQUI SCUOLA FAMIGLIA 

MONITORAGGIO FREQUENZA DAD  

 

VERBALI DIPARTIMENTI  

 

FORMAT  

 

REGOLAMENTI  

 

SITO WEB  

 

REGISTRO ELETTRONICO  

 

DELIBERE ORGANI 

COLLEGIALI E VERBALI  

 

RIUNIONI  DIPARTIMENTO ORIZZONTALE  

GRUPPI VERTICALI  

 

COORDINATORI 
DIPARTIMENTI 
DOCENTI DI CLASSE  

REFERENTI SITO  

       
 

X X X PREDISPOSIZIONE PROVE COMUNI FINALI PER LE CLASSI 

PRIME E TERZE (SPERIMENTAZIONE) 

SCELTA MATERIALI ED ELABORAZIONE FORMAT DELLA GRIGLIA 
DI VALUTAZIONE 

CRITERI E MODALITÀ SOMMINISTRAZIONE IN DAD PROVA 

COMUNE FINALE 

SOMMINISTRAZIONE PROVE II QUADRIMESTRE 

RACCOLTA E TABULAZIONE DATI GRIGLIE DI CLASSE 

RACCOLTA E TABULAZIONE DATI PER CLASSI PER PLESSO PER 

ISTITUTO ELABORAZIONE GRAFICI CON I RISULTATI 

DIFFUSIONE RISULTATI  

PROVE PARALLELE 

FORMAT GRIGLIA DI 

CORREZIONE/VALUTAZIONE 

GRIGLIE ESITI 

GRAFICI ESITI 

SITO WEB  

 

RIUNIONI  DIPARTIMENTI ORIZZONTALI E 

VERTICALI  

 

COORDINATORI DIPARTIMENTI 
VICARIO 
REFERENTI SITO  
COLLEGIO DEI DOCENTI  

  
 

 

 

 

     X  

 

 

 
 

X   CRITERI INDIVIDUAZIONE ALUNNI PAI 

ELABORAZIONE FORMAT PIA 

VERBALE SCRUTINIO 

RELAZIONE FINALE PEI PDP  

GIUDIZI DISCIPLINARI 

GIUDIZI COMPORTAMENTO 

GIUDIZIO GLOBALE  

RIMODULAZIONE RELAZIONE CONCORDATA FINALE 

DOCUMENTAZIONE ESAME DI STATO  

VERBALI DIPARTIMENTI  

FORMAT ELABORATI 
DELIBERE COLLEGIALI 

SITO WEB  

 

RIUNIONI  DIPARTIMENTI ORIZZONTALI E 

VERTICALI  

COORDINATORI DIPARTIMENTI    
 

       X  AGGIORNAMENTO DOCUMENTAZIONE PROGRAMMAZIONE E 

VALUTAZIONE DIP DAD INTEGRATA 

FORMAT AGGIORNATI A.S. 

2020/2021  

 

 

 

 



 

SCHEDA DI MONITORAGGIO DIPARTIMENTO – SOSTEGNO A.S. 2019/2020 DI ISTITUTO DURANATE LA DIP E LA DAD  

COORDINATORI  GIOVANNI CARLO MIELE ALFONSINA NATELLA TANIA CIOFFI 

OGGETTO RESPONSABILE/I 
 

 

TIME SHEET DIP DAD  
ATTIVITÀ E RISULTATI EVIDENZE  SITUAZI

ONE 

S O N D G F M A M G S    

RIUNIONI COLLEGIALI  COLLEGIO DEI DOCENTI 

CONSIGLIO ISTITUTO  
X 

          COSTITUZIONE 

DIPARTIMENTO 

SOSTEGNO 

REGOLAMENTO 

DIPARTIMENTO  

DELIBERE 

COLLEGIO DEI DOCENTI CONSIGLIO 

D’ISTITUTO REGOLAMENTO  

 

RIUNIONI DEDICATE  COLLEGIO DEI DOCENTI  

DIRIGENTE SCOLASTICO  

 

X X 
         

COORDINATORI DIPARTIMENTO 

GIOVANNI CARLO MIELE TANIA CIOFFI ALFONSINA NATELLA 

DELIBERA COLLEGIALE  

NOMINA  INCARICO 

 

RIUNIONI DIPARTIMENTI IN 

PRESENZA 

16 -20 23 SETTEMBRE 2019  

25 E 28 OTTOBRE 2019 

10 GENNAIO 2020 

COORDINATORI  

DIPARTIMENTI 

ORIZZONTALI / VERTICALI 

REFERENTE SITO  

X X 
X X 

X 
X 

   
  MONITORAGGIO E AGGIORNAMENTO DOCUMENTAZIONE 

AMMINISTRATIVA  ALUNNI BES  

MONITORAGGIO E AGGIORNAMENTO DOCUMENTAZIONE 

DIDATTICA ALUNNI BES 

PREDISPOSIONE CRITERI E MODALITA’ DI SOMMINISTRAZIONE  

E VALUTAZIONE  PROVE INGRESSO 

PREDISPOSIZIONE CRITERI E MODALITA’ DI 

SOMMINISTRAZIONE E VALUTAZIONE PROVE I QUADRIMESTRE  

CONDIVISIONE RISULTATI  

VERBALI DIPARTIMENTI 

FORMAT AGGIORNATI 

FORMAT PROVE INGRESSO  

FORMAT PROVE I QUADRIMESTRE 

SITO WEB  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

RIUNIONI DIPARTIMENTI 

ON LINE 

 18 MARZO 2020  

 24/25/25 MARZO 2020  

 7 /14/15/22/27APRILE 2020  

18/20/22/23 MAGGIO 2020  

03 GIUGNO 2020   

COORDINATORI DIPARTIMENTO 

DIPARTIMENTI ORIZZONTALI E 

VERTICALI 

VICARIO  

COLLEGIO DEI DOCENTI  

REFERENTI SITO  

  
  

 
 

X X X X  MONITORAGGIO E AGGIORNAMENTO DOCUMENTAZIONE 

AMMINISTRATIVA  ALUNNI BES  

MONITORAGGIO E AGGIORNAMENTO DOCUMENTAZIONE 

DIDATTICA ALUNNI BES PER LA DAD  

PREDISPOSIONE CRITERI E MODALITA’ DI SOMMINISTRAZIONE  

E VALUTAZIONE  PROVE II QUADRIMESTRE  

PREDISPOSIZIONE CRITERI E MODALITA’ DI 

SOMMINISTRAZIONE E VALUTAZIONE PROVE II QUADRIMESTRE  

CONDIVISIONE RISULTATI 

AGGIORNAMENTO DOCUMENTAZIONE ALUNNI BES PER ESAME DI 

STATO  

VERBALI DIPARTIMENTI 

FORMAT AGGIORNATI 

INCLUSIONE 

PEI – DAD 

PDP-DAD 

VERIFICA DEL PEI DAD 

VERIFICA DEL PDP DAD 

FORMAT PROVE II QUADRIMESTRE  

GRIGLIE DI PASSAGGIO TRA I VARI 

ORDINI DI SCUOLA 

CERTIFICAZIONE COMPETENZE  

DELIBERE COLLEGIALI  

SITO WEB 

 

DIPARTIMENTO INCLUSIONE  

GRUPPI DI LAVORO VERTICALI 

COORDINATORI DIPARTIMENTO  

REFERENTI INCLUSIONE 

FUNZIONI STRUMENTALI 

DOCENTI DI CLASSE E DI SEZIONE 

SPERIMENTAZIONE E NON  

 

X X 
X X X X X X X X  SOMMINISTRAZIONE PROVE ALUNNI BES SEZIONI CLASSI 

SPERIMENTAZIONE E NON:  

PROVE  D’INGRESSO  

PROVE I QUADRIMESTRE 

PROVE II QUADRIMESTRE 

SUPPORTO ESAME DI STATO PREDISPOSIZIONE ELABORATI  

PROVE DI INGRESSO  

GRIGLIE DI VALUTAZIONE  

FORMAT E DIGITALIZZAZIONE 

DOCUMENTAZIONE PER TUTTI GLI 

ALUNNI BES  

 

DIPARTIMENTO INCLUSIONE 

GRUPPI DI LAVORO VERTICALI  

COORDINATORI DIPARTIMENTI 

REFERENTI INCLUSIONE 

FUNZIONI STRUMENTALI  

COLLEGIO DEI DOCENTI  

  
       X X MONITORAGGIO DIPARTIMENTO SOSTEGNO 

MONITORAGGIO PI A.S. 2019/2020 

PREDISPOSIZIONE PI A.S. 2020/2021  

GRIGLIE DI MONITORAGGIO 

PI AGGIORNATO GIUGNO 2020 

DELIBERA COLLEGIALE   

 



 

 

 

 

MONITORAGGIO DIPARTIMENTI GIUGNO 2020 

 

PUNTI DI FORZA 
➢ collaborazione efficiente ed efficace tra referenti inclusione, funzioni strumentali  e coordinatori di dipartimento 
➢ collaborazione efficiente ed efficace tra referenti inclusione, funzioni strumentali, coordinatori dipartimento, docenti di sezione, classe, responsabili di plesso 
➢ monitoraggio costante del processo di programmazione, verifica e valutazione curriculare ed inclusivo; 
➢ monitoraggio costante e aggiornamento della documentazione didattica relativa alla programmazione e alla valutazione durante la DIP e durante la DAD 
➢ gestione condivisa dell’organizzazione e del monitoraggio della documentazione per la DIP e la  DAD  
➢ gestione condivisa dell’organizzazione delle riunioni interne,  DIPARTIMENTI ORIZZONTALI VERTICALI E DEDICATI ALL’INCLUSIONE, con stesura dei verbali  
➢ riflessione condivisa su tutta la documentazione didattica  e sul suo aggiornamento  diffusione in tutti gli ordini di scuola  
➢ monitoraggio costante e continuo dei dati e delle azioni documentabili relativi al dipartimento   

PUNTI DI DEBOLEZZA 
➢ tempi ristretti per l’aggiornamento della documentazione didattica, inclusiva  e non, durante la DAD 
➢ mancanza di riferimenti normativi relativi alla documentazione didattica, inclusiva e non, durante la DAD 
➢ mancanza di riferimenti normativi in merito al format PEI secondo ICF  
➢ strutturazione incompleta del curricolo verticale  

IDEE PER IL MIGLIORAMENTO 
➢ realizzare la digitalizzazione del materiale didattico per favorire gestione documentazione e scambio informazioni  
➢ aggiornare la documentazione didattica  tenendo conto della DIP/ DAD e Didattica integrata 
➢ favorire forme diffuse di aggiornamento in merito alle attività di programmazione e valutazione curriculare/curricolo  
➢ strutturazione completa del curricolo verticale inclusivo  con integrazione dell’ educazione civica a.s. 2020/2021  
➢ estensione sperimentazione agli alunni di tutte le classi scuola primaria e secondaria di I grado  

 

 

 

 

 

 
 

 


