
 

SCHEDA DI MONITORAGGIO A.S. 2019/2020 PI:PIANO INCLUSIONE 

REFERENTI INCLUSIONE :MONGIELLO LUCIANA-GIANNATTASIO VINCENZA 

FUNZIONE STRUMENTALE INCLUSIONE: BARONE REGINA-CARUSO ASSUNTA 

OGGETTO RESPONSABILE/I A 

L 

U 

N 

N 

I 

D 

O 

C 

E 

N 

T 

I 

TIME SHEET DIP DAD  
ATTIVITA’ E RISULTATI EVIDENZE 

DOCUMENTABILI 

SITUAZIONE: 

S O N D G F M A M G S    

COLLEGIO DI SETTORE 
4 SETTEMBRE 2019 

DS 
COLLABORATORE VICARIO 
RESPONSABILI DI PLESSO 
DOCENTI DI 
SEZIONE/CLASSE 
DOCENTI DI SOSTEGNO 

48 11  
X 

          ACCOGLIENZA NUOVI DOCENTI 

ASSEGNAZIONE DEI DOCENTI DI 

SOSTEGNO AGLI ALUNNI  

VERBALI DEI COLLEGI DI 
SETTORE 

 

RIUNIONE GLI 
S.INFANZIA 
S. PRIMARIA 
5 SETTEMBRE 2019 
 
 

REFERENTI 
DOCENTI DI SOSTEGNO 

48 21 X           PRESENTAZIONE ALUNNI DVA  

CONDIVISIONE FASCICOLI E 

DOCUMENTAZIONE   

ADEMPIMENTI ANNUALI DOCENTI 

DI SOSTEGNO 

VERBALE DEL GLI  

PROTOCOLLO 
D’ACCOGLIENZA 
6 SETTEMBRE 2019 
 

REFERENTI INCLUSIONE 
DOCENTI DI SOSTEGNO 
DOCENTI DI CLASSE 

7 23 X           INCONTRO DI ACCOGLIENZA TRA 

DOCENTI DI CLASSE, DI SOSTEGNO 

E FAMIGLIE DEGLI ALUNNI GRAVI 

DELLA SCUOLA PRIMARIA E S. 

SECONDARIA DI I GRADO  

VERBALE DELL’INCONTRO  

NOMINA 

REFERENTI 

NOMINA 

FUNZIONI 

STRUMENTALI 

INCLUSIONE  

 

 

REFERENTI: 
MONGIELLO L., 
GIANNATTASIO V. 
FUNZIONI STRUMENTALI 
CARUSO A. 
BARONE R. 

48 4   

X 

         INDIVIDUAZIONE E NOMINA 

REFERENTI INCLUSIONE  

FUNZIONI STRUMENTALI 

INCLUSIONE  

VERBALE 
COLLEGIO DEI 

DOCENTI DEL 

09/09/2019  NOMINA 

E INCARICO 

 

RIUNIONE GLI 
 

REFERENTI INCLUSIONE 
FUNZIONI STRUMENTALI 
 

48 4 X X    X X   X  MONITORAGGIO  DEI FASCICOLI 

DEGLI ALUNNI 

RIORGANIZZAZIONE DEGLI STESSI 
SECONDO CRITERI 
COMUNI DI 
CLASSIFICAZIONE 

 

FASCICOLI AGGIORNATI  

STESURA PI 
22 OTTOBRE 2019 

VICARIO/ 

REFERENTI FS  

82 7  X          REVISIONE, UNIFICAZIONE E 

AGGIORNAMENTO PI  

OTTOBRE 2019 

PI OTTOBRE 2019 
INSERIMENTO PTOF 
DICEMBRE 2019  

 



 
 
 
OTTIMIZZAZIONE 
ORGANICO  
25/29/31 OTTOBRE 
2019 
 

COLLABORATORE 

VICARIO  

REFERENTI 

INCLUSIONE 

FUNZIONI 

STRUMENTALI 

DOCENTI DI 

SOSTEGNO 

RESPONSABILI DI 

PLESSO 

48 40  X X X X X X X X   OTTIMIZZAZIONE  ORE 

SOSTEGNO PER 

REALIZZAZIONE PROGETTO 

INCLUSIONE CON LA 

DOTAZIONE DI ORGANICO 

D’ISTITUTO  

VERBALI DEGLI INCONTRI  

GLO  
30 OTTOBRE 2019 
INFANZIA  
PRIMARIA 
SECONDARIA DI I 
GRADO 
SEDE DI GIFFONI SEI 
CASALI 

REFERENTE 

INCLUSIONE 

DOCENTI DI 

SOSTEGNO DOCENTI 

DI SEZIONE 

DOCENTI DI CLASSE  

GENITORI  

DOTTORESSA 

VECCHI ASL 

12 10   
X 

         CONDIVISIONE PEI 

SCUOLA- FAMIGLIA –

ASL-AEC 

VERBALE 

DELL’INCONTRO A 

CURA DEL REFERENTE 

INCLUSIONE 

 

RIUNIONE GLI  

 5 NOVEMBRE 

2019 

SECONDARIA I 

GRADO 

COLLABORATORE 

VICARIO DOCENTI 

DI SOSTEGNO 

DOCENTI 

CURRICOLARI  

FUNZIONE 

STRUMENTALE 

COORDINATORE 

DIPARTIMENTO 

INCLUSIONE 

35 28   X         RICOGNIZIONE ALUNNI CON BES 

CONDIVISIONE DOCUMENTAZIONE 

DA PRODURRE: PEI/PDP-GRIGLIA DI 

VALUTAZIONE ALUNNI 

DIVERSAMENTE ABILI 

 

FORMAT DIGITALI E 

CARTACEI 

DOCUMENTAZIONE 

AGGIORNATA 

 

RIUNIONE GLI 6 

NOVEMBRE 2019 

INFANZIA  

PRIMARIA 

COLLABORATORE 

VICARIO DOCENTI 

DI SOSTEGNO 

DOCENTI 

CURRICOLARI 

REFERENTI 

INCLUSIONE 

FUNZIONE 

STRUMENTALE 

COORDINATORE 

DIPARTIMENTO 

INCLUSIONE 

44 43   X         RICOGNIZIONE ALUNNI CON BES 

CONDIVISIONE DOCUMENTAZIONE 

DA PRODURRE: PEI/PDP-GRIGLIA DI 

VALUTAZIONE ALUNNI 

DIVERSAMENTE ABILI 

FORMAT DIGITALI E 

CARTACEI 

DOCUMENTAZIONE 

AGGIORNATA 

 



GLO 
5  DICEMBRE 2019 
12 DICEMBRE 2019 

19 DICEMBRE 2019 

INFANZIA  

PRIMARIA 

SECONDARIA I 

GRADO 

SEDE 

PONTECAGNANO 

FAIANO 

 REFERENTE INCLUSIONE 

 FUNZIONI STRUMENTALI 

 DOCENTI DI SOSTEGNO  

 DOCENTI DI SEZIONE  

  DOCENTI  DI CLASSE 
GENITORI 
AEC 
DOTTOR CONTE ASL DI 

PONTECAGNANO 

REFERENTE PIANO DI 

ZONA DOTT.SSA 

D’URSO 
GIUSEPPINA 

35 48     

 

X 

       CONDIVISIONE PEI 

SCUOLA- FAMIGLIA -ASL -AEC 
VERBALI GENERALI DEGLI 

INCONTRI A CURA DELLA 

REFERENTE INCLUSIONE 

VERBALI INDIVIDUALIZZATI A 

CURA DEL DOCENTE DI 

SOSTEGNO/SEZIONE/CLASSE 

 

ISCRIZIONI A.S. 

2020/2021 

7 GENNAIO 2020 

COLLABORATORE 

VICARIO 

RESPONSABILI DI 

PLESSO 

FUNZIONI 

STRUMENTALI 

10 15     X       INCONTRO ATTIVITA’ DI 

CONTINUITA’ CON INFANZIA 

PRIMARIA E SECONDARIA DI I 

GRADO-GRUPPI VERTICALI 

DOCUMENTAZIONE 

MULTIMEDIALE  

SITO WEB-SEZIONE 

DEDICATA ALLE ISCRIZIONI  

 

GLI 

17 GENNAIO 

2020 

PLENARIO 

REFERENTI 

INCLUSIONE  

FUNZIONI 

STRUMENTALI 

DOCENTI DI 

SOSTEGNO 

DOCENTI DI SEZIONE   

DOCENTI DI CLASSE 

82 81     X  

 

     RICOGNIZIONE DEI BISOGNI 

EDUCATIVI 

SPECIALI,MONITORAGGIO 

AGGIORNAMENTO DIAGNOSI, 

RACCOLTA INFORMAZIONI 

NECESSARIE PER LA DEFINIZIONE 

DELL’ORGANICO DI DIRITTO 

VERBALE INCONTRO  

RILEVAZIONE 

ALUNNI CON 

DISABILITA’ 

REFERENTI 

INCLUSIONE 

FUNZIONI 

STRUMENTALI 

PERSONALE 

AMMINISTRATIVO 

48 4      X  

 

    INDAGINE PRESENZA  ALUNNI 

CON DISABILITA’ 

NELL’ISTITUTO 

DATI ACQUISITI DALL’UFFICIO 

SCOLASTICO REGIONALE  

 

6 MARZO 2020 
DEFINIZIONE 
ORGANICO DI 
DIRITTO 

REFERENTI 

INCLUSIONE 

FUNZIONE 

STRUMENTALE  

COLLABORATORE 

VICARIO 

42 4       

 

X     RACCOLTA DOCUMENTAZIONE 

DEGLI ALUNNI DIVERSAMENTE 

ABILI, 
COMPILAZIONE FORMULARI PER 
ORGANICO DI DIRITTO 

DOCUMENTAZIONE ORGANICO DI 

DIRITTO 

 

GLI ON LINE 
18 MARZO 2020 
 

COLLABORATORE 

VICARIO 

REFERENTI 

INCLUSIONE  

FUNZIONI 

STRUMENTALI 

COORDINATORI 

DIPARTIMENTO  

82 8       X  

 

   NOTA MIUR 388/2020 
MONITORAGGIO DIDATTICA A 
DISTANZA ALUNNI CON BES 
ATTIVITA’ ASINCRONE 

VERBALE INCONTRO  



RIUNIONE  
ON LINE 
25 MARZO 2020 
SCUOLA PRIMARIA 

REFERENTI 

INCLUSIONE 

FUNZIONI 

STRUMENTALI 

DOCENTI DI 

SOSTEGNO 

23 12       X     MONITORAGGIO 

DIDATTICA A 

DISTANZA 

VERBALE INCONTRO  

RIUNIONI PER 
PLESSO ON LINE 
7 APRILE 2020 
S.PRIMARIA 

COLLABORATORE 

VICARIO 

REFERENTI 

INCLUSIONE 

FUNZIONI 

STRUMENTALI 

RESPONSABILI DI 

PLESSO 

COORDINATORI DAD 

48 42        X    MONITORAGGIO DAD, 

CONDIVISIONE ORARIO 

PROVVISORIO, 

RESTITUZIONE COMPITI, 

CRITERI DI VALUTAZIONE 

VERBALI INCONTRI  

GLI ON  LINE  
14 APRILE 2020 

COLLABORATORE 

VICARIO 

REFERENTE 

INCLUSIONE  

FUNZIONI 

STRUMENTALI 

COORDINATORI 

DIPARTIMENTO 

INCLUSIONE 

82 7        X    CONDIVISIONE 

AGGIORNAMENTO 

MATERIALE 

DIPARTIMENTO 

INCLUSIONE, GRIGLIA 

RIMODULAZIONE 

PEI/PDP, TIME SHEET 

(GRIGLIA RILEVAZIONE 

PRESENZE) 

VERBALE INCONTRO  

 GLI ON LINE 

27 APRILE 2020 

INFANZIA 

PRIMARIA  
SECONDARIA I GRADO 

COLLABORATORE 

VICARIO 

REFERENTI 

INCLUSIONE  

FUNZIONI 

STRUMENTALI 

DOCENTI DI 

SOSTEGNO 

20 21        X     MONITORAGGIO 

FREQUENZA DIDATTICA 

A DISTANZA ALUNNI 

GRAVI 

VERBALE INCONTRO  

RIUNIONE ON LINE 

6 MAGGIO 2020 
PRIMARIA 

REFERENTI 

INCLUSIONE 

FUNZIONE 

STRUMENTALE 

DOCENTI DI 

SOSTEGNO 

COORDINATORE 

DIPARTIMENTO 

23 13         X   MONITORAGGIO FREQUENZA 

DAD ALUNNI DIVERSAMENTE 

ABILI 

DOCUMENTAZIONE DAD 

VERBALE INCONTRO  

RIUNIONE ON LINE 

12 MAGGIO 2020 

INFANZIA 

PRIMARIA 

 REFERENTI 

INCLUSIONE 

  FS 

DOCENTI DI 

SOSTEGNO 

COORDINATORI DI 

DIPARTIMENTO 

33 18         X   DOCUMENTAZIONE DAD: 

RIMODULAZIONE PEI/PDP, 

COMPILAZIONE TIME SHEET 

REGISTRO ON LINE 

PROVE DI VERIFICA FINALI 

CRITERI 

VERBALE INCONTRO  



INCLUSIONE 

GLI  ON LINE 

20 MAGGIO 2020 

COLLABORATORE 

VICARIO 

REFERENTI 

INCLUSIONE 

FUNZIONI 

STRUMENTALI 

COORDINATORI 

DIPARTIMENTO 

INCLUSIONE 

82 8         X   MONITORAGGIO 

DOCUMENTAZIONE 

AMMINISTRATIVA DA AGGIORNARE  

CRITERI PROVE DA 

SOMMINISTRARE PER ORDINE DI 

SCUOLA 

GRIGLIE DI VALUTAZIONE DA 

UTILIZZARE 

VERBALE INCONTRO  

GLI ON LINE 

5 GIUGNO 2020 

INFANZIA 

PRIMARIA 

SECONDARIA I 

GRADO 

COLLABORATORE 

VICARIO 

REFERENTI 

INCLUSIONE 

FUNZIONI 

STRUMENTALI 

DOCENTI DI 

SOSTEGNO 

82 31          X  DOCUMENTAZIONE FINALE: 

RELAZIONE FINALE PEI/PDP, 

GRIGLIE DI VALUTAZIONE, GRIGLIE 

DI PASSAGGIO 

MONITORAGGIO DAD 

AGGIORNAMENTO ORGANICO 

VERBALI INCONTRI  

GLI ON LINE 
11 GIUGNO 2020 

REFERENTI 

INCLUSIONE 

FUNZIONI 

STRUMENTALI 

COORDINATORI DI 

DIPARTIMENTO 

COLLABORATORE 

VICARIO 

82 8          X  MONITORAGGIO DEL PI DA 

AGGIORNARE A SETTEMBRE 

MONITORAGGIO DIPARTIMENTO 

INCLUSIONE 

STESURA INIZIALE ORGANICO DI 

SOSTEGNO DI FATTO 

DOCUMENTAZIONE 

PI AGGIORNATO A GIUGNO 2020 
 

GLO ON LINE 
22/23/24 

GIUGNO 2020 

S.INFANZIA 

PRIMARIA   
S.SECONDARIA I 
GRADO SEDE 
PONTECAGNANO 
FAIANO 

REFERENTE 

INCLUSIONE 

FUNZIONI 

STRUMENTALI 

DOCENTI DI 

SOSTEGNO 

DOCENTI DI CLASSE 

36 33          X  VERIFICA FINALE PEI /PDP VERBALE GENERALE DEGLI 

INCONTRI A CURA DEL 

REFERENTE INCLUSIONE 
VERBALI INDIVIDUALIZZATI A CURA 
DEI DOCENTI DI 
SOSTEGNO/SEZIONE/CLASSE 

 

22/23/24  

GIUGNO 2020 

FORMAZIONE  

CLASSI 
ON LINE 

FUNZIONI 

STRUMENTALI 

COLLABORATORE 

VICARIO 

DOCENTI DI CLASSE 

DOCENTI DI SEZIONE 

DOCENTI DI 

SOSTEGNO 

INTERESSATI 

9 30          X  FORMAZIONI DELLE  CLASSI ELENCHI ALUNNI 

CONDIVISIONE GRIGLIE DI 

PASSAGGIO TRA I VARI 

ORDINI DI SCUOLA (ALUNNI 

CON BES) 

 

GLO ON LINE 
22/25 GIUGNO 

2020 

REFERENTE 

INCLUSIONE 

FUNZIONE 

14 16          X  VERIFICA FINALE PEI /PDP VERBALE GENERALE DEGLI 

INCONTRI A CURA DEL 

REFERENTE INCLUSIONE 

 



S.INFANZIA 

PRIMARIA   

S.SECONDARIA I 

GRADO SEDE GIFFONI 

SEI CASALI 

STRUMENTALE 

DOCENTI DI 

SOSTEGNO 

DOCENTI DI CLASSE 

VERBALI INDIVIDUALIZZATI 

A CURA DEI DOCENTI DI 

SOSTEGNO/SEZIONE/CLASSE 

RILEVAZIONE   
ISTAT DISABILITA’ 
VARI ORDINI DI 
SCUOLA  

FUNZIONI 

STRUMENTALI  

COLLABORATORE 

VICARIO 

DSGA  

48 4         

 

  X  INDAGINE SULL'INCLUSIONE DEGLI 

ALUNNI CON BES 
DATI ACQUISITI 

DALL’UFFICIO SCOLASTICO 

REGIONALE  

 

QUESTIONARIO 

GRADIMENTO 

INCLUSIONE  

FUNZIONE 

STRUMENTALE 

AUTOVALUTAZIONE  

48 1            QUESTIONARIO DI GRADIMENTO 

INCLUSIONE REALIZZATO 

DURANTE LA DIP E LA DAD ALUNNI 

E A 1 GENITORE  

QUESTIONARIO DI 

GRADIMENTO ON LINE  

 

AGGIORNAMENTO PI 
A.S. 2020/2021  

COLLABORATORE 

VICARIO   

REFERENTI 

INCLUSIONE 

FUNZIONI 

STRUMENTALI 

COORDINATORI 

DIPARTIMENTO 

SOSTEGNO 

82 8           X AGGIORNAMENTO PIANO 

INCLUSIONE  

GIUGNO 2020 

 

DA RIVEDERE ENTRO OTTOBRE 2020  

APPROVAZIONE PI  

GIUGNO 2020  

COLLEGIO DEI DOCENTI  

 

BANCA DATI ALUNNI 
BES DIGITALIZZATA 

REFERENTI 

INCLUSIONE 

FUNZIONI 

STRUMENTALI  

COORDINATORI 

DIPARTIMENTO 

SOSTEGNO 

82 7        

 

   X CREAZIONE BANCA DATI 

DIGITALIZZATA DELLA 

DOCUMENTAZIONE DEGLI ALUNNI 

DIVERSAMENTE ABILI 

DOCUMENTAZIONE 

MULTIMEDIALE – AREA 

DIDATTICA 

 

AGGIORNAMENTO 
FORMAT 
DOCUMENTAZIONE 
DIP DAD INTEGRATA  

REFERENTI 
INCLUSIONE 

FUNZIONI 

STRUMENTALI  

COORDINATORI 

DIPARTIMENTO 

SOSTEGNO 

0 7            X FORMAT PER ALUNNI BES  

AGGIORNAMENTO 

PEI PDP PER DSA  

PDP PER BES CERTIFICATI 

PDP PER BES NON CERTIFICATI 

GRIGLIE DI OSSERVAZIONE  

GRIGLIE DI VALUTAZIONE 

TRADUZIONE DEI VOTI IN 

GIUDIZI ALLA SCUOLA PRIMARIA  

FORMAT AGGIORNATI A.S. 
2020/2021 

 

IN ATTESA DI 

INDICAZIONI 

MINISTERIALI  

 

FASCICOLI ALUNNI 
DI PASSAGGIO 
SCUOLA SECONDARIA 
DI II GRADO  

REFERENTI 

INCLUSIONE 

FUNZIONI 

STRUMENTALI  

 

            X SISTEMAZIONE FASCICOLI 

ALUNNI DI PASSAGGIO ALLA 

SCUOLA SECONDARIA DI II 

GRADO-ELENCO DOCUMENTI 

FASCICOLI ALUNNI DI 

PASSAGGIO  
 

                  

 



MONITORAGGIO PIANO INCLUSIONE GIUGNO 2020 
 

PUNTI DI FORZA 
➢ collaborazione efficiente ed efficace tra referenti inclusione, funzioni strumentali  e coordinatori di dipartimento 

➢ collaborazione efficiente ed efficace tra referenti inclusione, funzioni strumentali e docenti di sezione, classe, responsabili di plesso 

➢ collaborazione efficiente ed efficace tra referenti inclusione, funzioni strumentali e famiglie 

➢ collaborazione efficiente ed efficace tra referenti inclusione, funzioni strumentali e soggetti esterni ( Piano di Zona, Asl, associazioni private e 

pubbliche)  

➢ monitoraggio costante della documentazione amministrativa e didattica 

➢ monitoraggio costante del processo inclusivo con supporto costante durante ogni difficoltà ai docenti e alle famiglie 

➢ promozione di eventi ed iniziative inclusive  

➢ promozione progetto di inclusione con ottimizzazione orario con copertura di tutti gli alunni  

➢ gestione condivisa dell’organizzazione e del monitoraggio della DAD inclusiva 

➢ supporto costante alle famiglie degli alunni BES durante la DAD  

➢ supporto alle famiglie durante la DAD per la fornitura di dispositivi adeguati  

➢ gestione condivisa dell’organizzazione delle riunioni interne (esterne/on line con stesura dei verbali)  

➢ monitoraggio costante e continuo del processo inclusivo e dei dati documentabili   

PUNTI DI DEBOLEZZA 

➢ difficoltà nella gestione di un numero elevato di alunni BES in merito alla documentazione amministrativa e didattica 

➢ difficoltà nel coinvolgimento attivo di alcune famiglie 

➢ difficoltà nella realizzazione di una reale inclusione durante la DAD per alcuni alunni 

➢ difficoltà nella gestione dei fascicoli durante la DAD  

➢ difficoltà nella realizzazione di attività di continuità tra i vari ordini di scuola dedicate all’inclusione 

➢ assenza degli educatori durante la DAD   

IDEE PER IL MIGLIORAMENTO 

➢ promuovere azioni di coinvolgimento di tutte le famiglie  

➢ promuovere azioni di continuità per tutto l’anno scolastico tra docenti di sostegno dei vari ordini di scuola  

➢ realizzare la digitalizzazione dei fascicoli per favorire gestione documentazione 

➢ promuovere azioni inclusive diffuse sia durante la DIP che durante la DAD prevedendo anche forme integrate con il coinvolgimento degli enti 

esterni  
 


