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AMBITO SA26 

Scuola dell’Infanzia – Scuola Primaria – Scuola Secondaria di I° grado 
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Prot. n. 2754V.4  del   3 Giugno 2020                                                                                                                    

Ai Responsabili di plesso  

Ai sigg. Docenti in servizio – 

scuola infanzia – primaria – secondaria 1^ gr. 

Al DSGA 

Albo pretorio-Sito –area riservata-atti  

 

OGGETTO: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO 2019/2020   

Al fine di effettuare il monitoraggio delle attività di fine anno scolastico, si ritiene 

opportuno comunicare alle SS.LL. gli adempimenti finali, che si svolgeranno attraverso 

incontri on line. L’accesso in presenza presso la sede centrale di Faiano sarà 

consentito in caso di improcrastinabile necessità, nel rispetto delle misure di 

prevenzione e di contenimento Covid 19, stabilite dalle autorità competenti e attivate 

nell’Istituto. Gli orari/incontri potranno subire delle variazioni che saranno 

tempestivamente comunicate tramite i responsabili di plesso.  

GIORNO ATTIVITA’  

 

 

MERCOLEDI 3 

 

 PROGRAMMAZIONE SCUOLA PRIMARIA 

DOCENTI PRIMARIA 

 DIPARTIMENTO ORIZZONTALE 

COORDINATORI DIPARTIMENTI 

o ORE 15.00 INFANZIA 

o ORE 16.00 PRIMARIA 

o ORE 17.00 SECONDARIA DI I GRADO 

GIOVEDI 4 

 

1. CONDIVISIONE DOCUMENTAZIONE 

SCRUTINI II QUADRIMESTRE-ESAME DI STATO- 

ORE 15.00 SCUOLA PRIMARIA FAIANO 

ORE 16.00 SCUOLA PRIMARIA TRIVIO GRANATA 

ORE 17.00 SCUOLA PRIMARIA MALCHE CAPITIGNANO 

ORE 18.00 SCUOLA PRIMARIA PREPEZZANO 

RESPONSABILI DI PLESSO 

DOCENTI COORDINATORI DAD -COORDINATORI DIPARTIMENTO 

ORE 17.00 SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 

RESPONSABILI DI PLESSO-DOCENTI COORDINATORI DI CLASSE- 

COORDINATORI DIPARTIMENTO  

VENERDI 5 

 

1. GLI ORIZZONTALE-SCRUTINIO-ESAME DI STATO-DOCUMENTAZIONE  

ORE 15.00 SCUOLA PRIMARIA 

ORE 16.30 SCUOLA INFANZIA 

ORE 17.30 SCUOLA SECONDARIA DI I ° 

DOCENTI DI SOSTEGNO VARI ORDINI DI SCUOLA 

FUNZIONI STRUMENTALI 

COORDINATORI DIPARTIMENTO INCLUSIONE 

REFERENTI INCLUSIONE 
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GIORNO MATTINA POMERIGGIO 

LUNEDI 8 

 

 

ADEMPIMENTI FINALI  

RESPONSABILI DI PLESSO FUNZIONI STRUMENTALI  

GRUPPO DI SUPPORTO   ORE 9.00    

REFERENTI SITO WEB ORE 11.00  

SCRUTINI SECONDARIA DI I GRADO  

15.30/17.00 IA FAIANO 

17.00/18.30 IIA FAIANO  

 

MARTEDI 9 

 

SCRUTINI SECONDARIA DI I GRADO 

8.30/10.00 IC FAIANO 

10.00/11.30 IIC FAIANO 

11.30/13.00 IID FAIANO 

SCRUTINI SECONDARIA DI I GRADO 

15.30/17.00 IB FAIANO 

17.00/18.30 IIB FAIANO 

 

MERCOLEDI 10 

 

SCRUTINI SECONDARIA DI I GRADO 

8.30/10.00 IA GIFFONI SEI CASALI  

10.00/11.30 IIA  GIFFONI SEI CASALI 

 SCRUTINI SECONDARIA DI I GRADO 

15.30/17.00 IC GIFFONI SEI CASALI   

17.00/18.30 IIC GIFFONI SEI CASALI  

GIOVEDI 11 

 

SCRUTINI SECONDARIA DI I GRADO 

8.30/10.00 IB GIFFONI SEI CASALI  

10.00/11.30 IIB  GIFFONI SEI CASALI 

ADEMPIMENTI FINALI  

JOY OF MOVING REFERENTI ORE 16.00  

TEAM DIGITALE ORE 17.00  

VENERDI 12  ESAME DI STATO 

8.00/13.00 

ESAME DI STATO 

15.00/19.00 

SABATO  13 ESAME DI STATO 8.00/13.00 ESAME DI STATO 15.00/19.00 

GIORNO MATTINA POMERIGGIO 

LUNEDI 15 

 

ESAME DI STATO 8.00/13.00 ESAME DI STATO 15.00/19.00 

LUNEDI 15  SCRUTINIO  

PRIMARIA FAIANO  

8.00/9.00 IA 

9.00/10.00 IB  

10.00/11.00 IIA 

11.00/12.00 IIB 

  

SCRUTINIO  

PRIMARIA FAIANO  

15.00/16.00 IIIA 

16.00/17.00 IIIB 

17.00/18.00 IVA  

18.00/19.00 VA 

19.00/20.00 VB 

MARTEDI 16 

 

ESAME DI STATO 8.00/13.00 ESAME DI STATO  15.00/18.00 

MARTEDI 16  

 

SCRUTINIO  

PRIMARIA TRIVIO GRANATA  

8.00/9.00 IC 

9.00/10.00 IIC   

10.00/11.00 IIIC  

11.00/12.00 IIID  

SCRUTINIO  

PRIMARIA TRIVIO GRANATA  

15.00/16.00 IV C  

16.00/17.00 VC  

17.00/18.00 VD  

 

MERCOLEDI 17 

 

ESAME DI STATO 8.00/13.00 ESAME DI STATO 15.00/19.00 

MERCOLEDI 17 

 

SCRUTINIO  

PRIMARIA CAPITIGNANO  

8.00/9.00 I 

9.00/10.00 II   

10.00/11.00 III  

11.00/12.00 IV 

12.00/13.00 V 

SCRUTINIO  

PRIMARIA MALCHE  

15.00/16.00 I-II 

16.00/17.00 III 

17.00/18.00 IV  

18.00/19.00 V 

 

GIOVEDI 18 

 

ESAME DI STATO 8.00/13.00 ESAME DI STATO 15.00/19.30 

GIOVEDI 18 

 

SCRUTINIO  

PRIMARIA PREPEZZANO  

8.00/9.00 I 

9.00/10.00 II   

10.00/11.00 III  

11.00/12.00 IV 

12.00/13.00 V 

 

VENERDI 19  

IN PRESENZA  

ADEMPIMENTI FINALI-REFERENTI INCLUSIONE –FUNZIONI STRUMENTALE  

DOCUMENTAZIONE INCLUSIONE INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA DI I GRADO DALLE ORE 8.30  

ORGANICO DI DIRITTO-ORGANICO DI FATTO-AGGIORNAMENTO PIANO INCLUSIONE  

VENERDI  19 

 

ESAME DI STATO  8.00/13.00 ESAME DI STATO 15.00/19.00 

SABATO  20 

 

ESAME DI STATO – SESSIONE STRAORDINARIA  

8.00/13.00 



GIORNO  MATTINA  POMERIGGIO  

LUNEDI 22  

ON LINE 

 

ESAME DI STATO  

SCRUTINIO FINALE  

9.00/12.00 

ESAME DI STATO  

SCRUTINIO FINALE  

16.00/18.00 

LUNEDI 22 

ON LINE 

 

FORMAZIONE CLASSI PRIME PRIMARIA  FAIANO  

RESPONSABILI DI PLESSO INFANZIA/PRIMARIA 

DOCENTI  INFANZIA 1 PER SEZIONE 5 ANNI 

DOCENTI   PRIMARIA  MAX 2 PER PLESSO   

ORE 9.00 

FORMAZIONE CLASSI PRIME PRIMARIA  TRIVIO GRANATA  

RESPONSABILI DI PLESSO INFANZIA/PRIMARIA 

DOCENTI  INFANZIA 1 PER SEZIONE 5 ANNI  

DOCENTI   PRIMARIA MAX 2 PER PLESSO  

ORE 11.00 

DOCENTE SOSTEGNO DOVE PRESENTI DVA  

FUNZIONE STRUMENTALE  

SCRUTINIO 

AQUILONE  

15.00/16.00 

PICCIOLA  

16.00/17.00 

SANT ANTONIO  

17.00/18.00 

FAIANO 

18.00/19.00 

MARTEDI 23  

ON LINE  

FORMAZIONE CLASSI PRIME PRIMARIA  

 CAPITIGNANO  

 MALCHE  

 PREPEZZANO 

RESPONSABILI DI PLESSO INFANZIA/PRIMARIA 

DOCENTI  INFANZIA 1 PER SEZIONE 5 ANNI  

DOCENTI   PRIMARIA MAX 2  PER PLESSO  

ORE 9.00 

DOCENTE SOSTEGNO DOVE PRESENTI DVA  

FUNZIONE STRUMENTALE  

SCRUTINIO 

CAPITIGNANO  

 15.00/16.00 

MALCHE  

16.00/17.00 

BARONCINO 

17.00/18.00 

 

MERCOLEDI 24  

ON LINE  

 FORMAZIONE CLASSI PRIME SS DI I GRADO  FAIANO  

RESPONSABILI DI PLESSO  

PRIMARIA/SECONDARIA  

DOCENTI  PRIMARIA       1 PER CLASSE  

DOCENTI  SECONDARIA  MAX 3  PER PLESSO  

ORE 9.00 

FORMAZIONE CLASSI PRIME SS DI I GRADO CAPITIGNANO  

RESPONSABILI DI PLESSO  

PRIMARIA/SECONDARIA  

DOCENTI  PRIMARIA       1 PER CLASSE  

DOCENTI  SECONDARIA  MAX 3  PER PLESSO  

ORE 11.00  

DOCENTE SOSTEGNO DOVE PRESENTI DVA  

FUNZIONE STRUMENTALE  

COORDINATORI STRUMENTO MUSICALE  

FORMAZIONE SEZIONI 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

 

ORE 15.00  

FAIANO 

BARONCINO 

PICCIOLA  

 

ORE 17.00  

MALCHE 

CAPITIGNANO 

 

 

GIOVEDI 25  

ON LINE 

 

 COMITATO DI VALUTAZIONE 

NEOASSUNTO 8.30/9.30 

NEOASSUNTO 9.30/10.30 

NEOASSUNTO 10.30/11.30 

NEOASSUNTO 11.30/12.30 

NEOASSUNTO 12.30/13.30  

COMITATO DI VALUTAZIONE 

NEOASSUNTO 15.00/16.00 

NEOASSUNTO 16.00/17.00 

NEOASSUNTO 17.00/18.00 

NEOASSUNTO 18.00/19.00  

19.OO INCONTRO PLENARIO  

GIOVEDI 25  IN PRESENZA PRESSO LA SEDE CENTRALE DI FAIANO  

CONSEGNA MATERIALE VEDI ALLEGATI 1 2 3  

RESPONSABILI DI PLESSO  

VENERDI 26  

ON LINE 

 

ADEMPIMENTI FINALI 

DIPARTIMENTI : 

MONITORAGGIO PROVE COMUNI 

MONITORAGGIO DOCUMENTAZIONE DIP/DAD  

ORE 9.00 INFANZIA 

ORE 10.00 PRIMARIA 

ORE 11.00 SECONDARIA DI I GRADO  

 

BIBLIOTECA: 

MONITORAGGIO EVENTI 

ORE 12.00  

ADEMPIMENTI FINALI  

MONITORAGGIO  

RAV ORE 15.00 

PDM ORE 16.00 

GRADIMENTO -PTOF ORE 17.00  

DOCENTI REFERENTI 

GRUPPO DI SUPPORTO  

 

 

 

 

 



GIORNO  MATTINA  POMERIGGIO  

LUNEDI 

29  

ON LINE 

 

ADEMPIMENTI FINALI -SINTESI PER COLLEGIO  

RESPONSABILI DI PLESSO FUNZIONI STRUMENTALI  

GRUPPO DI SUPPORTO   

ORE 9.00  

RSU - ORE 15.00  

MARTEDI 

30  

ON LINE 

 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

ORE 9.00  

 

1. CONSEGNA MATERIALE E DOCUMENTAZIONE 

I responsabili di plesso coordineranno tutte le attività programmate, 

consegneranno presso la sede centrale di Faiano  il materiale secondo il calendario 

e il format allegato: 

 allegato 1 scuola dell’infanzia 

 allegato 2 scuola primaria 

 allegato 3 scuola secondaria di I grado  

 

2. RELAZIONI FUNZIONI STRUMENTALI  

Le FUNZIONI STRUMENTALI dovranno  inviare sulla posta istituzionale dell’istituto 

entro le ore 12.00 del 24/06/2020 la relazione finale relativa all’attività svolta, da 

approvare in sede collegiale.  

3. INVIO DOCUMENTAZIONE SEZIONI/CLASSI DI PASSAGGIO  

Per consentire la formazione delle sezioni e delle classi sulla base delle valutazioni 

effettuate i responsabili di plesso raccoglieranno in formato multimediale: 

1. il materiale relativo agli alunni i 5 anni della scuola dell’infanzia ( Griglia di 

passaggio e giudizio analitico)   

2. il materiale relativo agli alunni delle classi quinte ( scheda di passaggio) 

3. il materiale relativo  agli alunni DSA/DVA   

Il materiale assemblato in formato digitale dovrà essere inviato  ai responsabili di 

plesso entro le 12.00 del 19 giugno 2020.  

Il materiale dovrà essere consegnato presso la sede centrale di Faiano dai 

responsabili di plesso entro le 12.00 del 19 giugno 2020 in formato digitale al 

collaboratore vicario.  

4. DOCUMENTAZIONE DOCENTI NEOASSUNTI 

La documentazione relativa ai docenti neoassunti dovrà essere consegnata al 

protocollo almeno 5 giorni prima ( ore 12.00 del 19 giugno  2020)  della riunione 

del Comitato di Valutazione prevista per il 25 giugno 2019. Seguiranno convocazione 

e informativa. 

 



5. DOCUMENTAZIONE MONITORAGGIO FINALE 

Per consentire la produzione della documentazione relativa al monitoraggio finale, 

prima degli incontri programmati i docenti referenti riceveranno i format da 

compilare , format rimodulati secondo la DAD.  

 

Certa della consueta collaborazione, colgo l’occasione per ringraziare ciascuno di Voi 

per l’impegno dimostrato nel corso di questo ”particolare” anno scolastico. 

 

 

Il dirigente scolastico 

Dott.ssa Raffaela Luciano 

Documento firmato digitalmente ai sensi del dlgs.vo n. 82/2005 e norme collegate 
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