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PROT. 6750I.1 del 9 dicembre 2020  

AI RESPONSABILI DI PLESSO 

AL PERSONALE DOCENTE  

AI GENITORI DEGLI ALUNNI 

SCUOLA DELL’INFANZIA-PRIMARIA-SECONDARIA DI I GRADO 

E P.C. DSGA 

ALBO PRETORIO-SITO WEB  

 

Oggetto : incontri scuola -famiglia- indicazioni operative  

Come previsto nel Piano annuale delle attività personale docente-dicembre 2020 si 

comunicano le indicazioni operative relative agli incontri scuola-famiglia dei vari ordini di 

scuola:  

1. gli incontri si tengono  nelle stanze virtuali Microsoft Teams d’Istituto; 

2. il docente coordinatore  crea col proprio account Microsoft la riunione di sezione/classe 

nel Calendario ed invita al proprio interno il personale docente e i genitori ( account 

figlio/a)  

3. il docente coordinatore comunica  ai genitori, attraverso la sezione ANNOTAZIONI del 

registro elettronico, l’orario dell’appuntamento secondo una scansione oraria di 10/15 

minuti. Nella sezione Annotazioni-registro di classe si può scrivere l’elenco dell’intera 

sezione/classe con l’orario individuale; nell’ora indicata i genitori accedono alla riunione; 

4. nel caso in cui qualche colloquio dovesse far slittare di qualche minuto i successivi 

appuntamenti, si pregano i genitori in attesa di attendere che il docente li ammetta nella 

stanza. Tutti gli appuntamenti sono gestiti dal docente coordinatore;  

5. se un genitore non è presente all’orario indicato e per tutto il tempo della propria fascia 

oraria, non è  più ammesso alla stanza virtuale (ad eccezione di eventuali ritardi 

addebitabili all’organizzazione scolastica);  

6. le classi sono  divise in gruppi e gli incontri spalmati in diversi giorni per consentire lo 

svolgimento sereno dei colloqui come sottoindicato:  
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SCUOLA DELL’INFANZIA  

ORARIO PLESSO GIORNO/I SEZIONE/I 

 

DALLE  ORE 16.15 

FAIANO 14 DICEMBRE I-II-II BIS-III-IIIBIS 

BARONCINO 14 DICEMBRE I-II-III 

PICCIOLA 14 DICEMBRE  I SEZIONE 14 ALUNNI 

15 DICEMBRE  I SEZIONE 15 ALUNNI  

MALCHE  14 DICEMBRE  I SEZIONE 11 ALUNNI  

15 DICEMBRE  I SEZIONE 11 ALUNNI  

CAPITIGNANO  14 DICEMBRE  I SEZIONE 13 ALUNNI  

15 DICEMBRE  I SEZIONE 12 ALUNNI  

14 DICEMBRE  II SEZIONE 13 ALUNNI  

15 DICEMBRE  II SEZIONE 13 ALUNNI  
 

SCUOLA PRIMARIA FAIANO 

ORARIO GIORNI CLASSI GRUPPI -CLASSE  

Dalle ore 16.15  16 dicembre IA-IB  IIB (10 genitori)  

IIIA (11 genitori)  

IIIB (11 genitori) 

17 dicembre IIA  IIB (9 genitori)  

IIIA (11 genitori)  

IIIB (12 genitori) 

 18 dicembre  IVA  VA (11 genitori) 

 21  dicembre  IV B  VA (11 genitori) 

 

SCUOLA PRIMARIA TRIVIO GRANATA  

ORARIO GIORNI CLASSI GRUPPI  

 

DALLE  ORE 16.15 

16 dicembre IC-ID-IIC IIIC (11 GENITORI) 

V C (11 GENITORI) 

17 dicembre IVC- IV D  IIIC (12 GENITORI)  

VC BIS( 12 GENITORI)  
 

16/12/2020 SCUOLA PRIMARIA PREPEZZANO 

DALLE ORE 16:00 CLASSE PRIMA 

CLASSE SECONDA 

DALLE ORE 17:00 CLASSE QUINTA 

DALLE ORE 18:00 CLASSE TERZA 

CLASSE QUARTA 
 

17 /12/ 2020 SCUOLA PRIMARIA CAPITIGNANO 

DALLE ORE 16.00  CLASSE QUINTA 

CLASSE QUARTA 

DALLE ORE 17:30  CLASSE TERZA 

DALLE ORE 18:0 PLURICLASSE PRIMA /SECONDA 

 

  



18 /12/ 2020 SCUOLA PRIMARIA MALCHE 

DALLE ORE 16:00 CLASSE PRIMA 

CLASSE QUINTA 

DALLE ORE 17:00 PLURICLASSE SECONDA/TERZA 

DALLE ORE 18:00 CLASSE QUARTA 

 

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO FAIANO  

ORARIO GIORNI CLASSI 

 

ALLE  ORE 17.00  

15 dicembre IA IB IC  

16 dicembre IIA IIB IIC  

17 dicembre IIIA IIIB IIIC IIID  
 

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO CAPITIGNANO  

ORARIO GIORNI CLASSI 

 

ALLE  ORE 17.00  

15 dicembre IA IIA  

16 dicembre IB IIB IIC  

17 dicembre IIIA IIIB IIIC  

 

Per supportare le  famiglie nell’utilizzo autonomo della piattaforma MICROSOFT TEAMS l’animatore 

digitale e il team digitale forniranno delle indicazioni operative digitali durante due incontri di 

formazione dedicati ai genitori rappresentanti di sezione/classe, che saranno contattati dai 

responsabili di plesso,  per sollecitare la loro partecipazione: 

1. scuola dell’infanzia 10 dicembre dalle ore 18.30 – uso della piattaforma TEAMS 

2. scuola primaria 15 dicembre dalle ore 18.30 – uso della piattaforma TEAMS  

Si  invitano i signori genitori a  rispettare gli orari del colloquio e a contribuire positivamente allo 

svolgimento delle attività, confermando il supporto, ormai consolidato, fornito alla Scuola e ai docenti.  

 Il dirigente scolastico 

Dott.ssa Raffaela Luciano 

firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3 comma 2 del dlgs 39/93 

 


