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OGGETTO: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO 2020/2021

Al fine di effettuare il monitoraggio delle attivitd di fine anno scolastico, si ritiene opportuno comunicare alle SS.LL. gli
adempimenti finali, che si svolgeranno attraverso incontri in presenza e on line. L'accesso in presenza, presso la sede centrale di
Faiano, sara organizzato nel rispetto delle misure di prevenzione e di contenimento Covid 19, stabilite dalle autoritd competenti e
attivate nell'Istituto.

GIOVEDI 3 ORE 15.30 PON FSE MODULT SCUOLA DELL'INFANZIA

IN PRESENZA | COMMISSIONE ESAME DOMANDE ISCRIZIONI ALUNNI - DISPONIBILITA' PERSONALE ATA
PREDISPOSIZIONE GRADUATORIA
VENERDI 4 DALLE ORE 15.00 PROGETTO RECUPERO/FIS- ASSEMBLAMENTO MATERIALE
IN PRESENZA | DOCENTI SCUOLA PRIMARIA-SECONDARIA DI I GRADO COINVOLTI NEL PROGETTO
DALLE 15.00 ALLE 19.00 FORMAZIONE STRUMENTI DIGITALI AULA MAGNA PER GRUPPI (4 GRUPPI DI
1 ORA) DALLE ORE 17.30
AGGTORNAMENTO DOCUMENTAZIONE SCRUTINIO SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO:
COLLABORATORI DEL D.5.-SUPPORTO SECONDARIA DI I GRADO-
LUNEDI 7 DALLE ORE 17.00 ! =
ON LINE DIPARTIMENTO SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO E RESPONSABILI DI PLESSO
CONDIVISIONE DOCUMENTAZIONE DI CLASSE SCRUTINIO FINALE -DOCUMENTAZIONE
INCLUSIONE
DOCUMENTAZIONE ED ORGANIZZAZIONE ESAME DI STATO
PROPOSTE ESAME DI IDONEITA'
MARTEDI 8 DALLE ORE 17.00
ON LINE PROGRAMMAZIONE SCUOLA PRIMARIA: CONDIVISIONE DOCUMENTAZIONE SCRUTINI IT
QUADRIMESTRE-
PROPOSTE ESAME DI IDONEITA'
RESPONSABILI DI PLESSO
DOCENTI COORDINATORI CLASSE - COORDINATORI DIPARTIMENTO - INCLUSIONE-PRIMARIA
MERCOLEDI 9 | GLI ORIZZONTALE: FUNZIONE STRUMENTALE-REFERENTI INCLUSIONE-COORDINATORI
ON LINE DIPARTIMENTO INCLUSIONE PER ORDINE DI SCUOLA-DOCENTI DI SOSTEGNO- DOCENTI
COORDINATORI DI SEZIONE-CLASSE
ORE 15:00 INFANZIA
ORE 16:00 PRIMARIA FATANOQ E TRIVIO GRANATA
ORE 17:00 PRIMARTIA MALCHE, CAPITIGNANO, PREPEZZANO
ORE 18:00 SECONDARIA DI PRIMO GRADO FAIANO/GIFFONL SEI CASALI
MONITORAGGTIO PROCESSO INCLUSIVO -CONTINUITA' SCUOLE SECONDARIE DI IT GRADO
GIOVEDI 10 DALLE ORE 16.00 ALLE ORE 18.00
ON LINE SCRUTINIO PRIMARIA
DALLE ORE 17.00 ALLE ORE 18.00
SCRUTINIO SECONDARIA DI T GRADO
VENERDI 11 DALLE ORE 15.00 ALLE ORE 18.00
ON LINE SCRUTINIO PRIMARTA
DALLE ORE 16.00 ALLE ORE 20
SCRUTINIO SECONDARIA DI I GRADO
SABATO 12 DALLE ORE 9.00 ALLE ORE 12.00
ON LINE SCRUTINIO SCUOLA SECONDARTIA DI I GRADO




LUNEDI 14

09.00 - 13.00 SCRUTINI SEC. FATANO ON LINE

15.00-19.00 SCRUTINIO PRIMARTIA MALCHE
ON LINE

16.00-19.00 SCRUTINIO SEC. GIFFONI ON
LINE

MARTEDI 15

09.00 - 12.00 SCRUTINI SEC. FATANO E GIFFONI ON
LINE
10.00 - 13.00 SCRUTINIO PRIMARIA PREPEZZANO ON
LINE

15.00-19.00 SCRUTINIO PRIMARIA
CAPITIGNANO ON LINE
16,00 PLENARTIA ESAME DI STATO ON LINE

MERCOLEDI 16

09.00 - 13.00 SCRUTINIO PRIMARIA FATANO ON LINE
08.30 - 13.30 ESAME DI STATO FATANO CORSO A IN
PRESENZA

15,00 - 19.00 SCRUTINIO PRIMARTA
FALANO - TRIVIO GRANATA ON LINE
1430 - 18,00 ESAME DI STATO FAIANO IN
PRESENZA

SCRUTINIO CORSO A SECONDARIA
FATANO ON LINE

GIOVEDI 17 09.00 - 11.00 SCRUTINIO PRIMARIA TRIVIO GRANATA | 16.00 - 19.00 SCRUTINIO PRIMARIA TRIVIO
ON LINE GRANATA ON LINE
08.30 - 13.30 ESAME DI STATO FATANO CORSO B IN 14.30 - 19.00 ESAME DI STATO FATANOE
PRESENZA SCRUTINIO CORSO B IN PRESENZA
DALLE ORE 8.30 GLO SEDI DI GIFFONI SEI CASALL
ON LINE
VENERDI 18 08.30 - 13.30 ESAME DI STATO GIFFONI SEI CASALI 1430- 19.00 ESAME DI STATO E
CORSO C IN PRESENZA SCRUTINIO GIFFONI SET CASALI CORSO C
RIUNIONE INCLUSIONE: ORGANICO E IN PRESENZA
AGGIORNAMENTO PTANO INCLUSIONE IN PRESENZA
SABATO 19 08.30 - 13.30 ESAME DI STATO GIFFONI SEI CASALT 1430- 19.30 ESAME DI STATOE
CORSO A IN PRESENZA SCRUTINIO GIFFONI SEI CASALT CORSO A
IN PRESENZA
LUNEDI 21 08.30 - 13.30 ESAME DI STATO FATANO CORSO C IN 14,30 - 17.00 ESAME DI STATOE
PRESENZA SCRUTINIO FATANO CORSO € IN
PRESENZA
MARTEDI 22 | 08.30 - 13.30 ESAME DI STATO FAIANO CORSO D IN 1430 - 17.30 ESAME DI STATOE

PRESENZA

SCRUTINIO FATANO CORSO D IN
PRESENZA

MERCOLEDI 23

08.30 - 13.30 ESAME DI STATO GIFFONI SEL CASALI
CORSO B IN PRESENZA

DALLE ORE 9.00 FORMAZIONE SEZIONI SCUOLA
DELLINFANZIA IN PRESENZA

DALLE ORE 10.00 FORMAZIONE CLASSI PRIME
SCUOLA PRIMARTA IN PRESENZA

FAIANO 10.00 - TRIVIO GRANATA 11.00 -

MALCHE 12.00- CAPITIGNANO 12.30 - PREPEZZANO
13.00

DALLE ORE 16.00
TEAM DIGITALE MONITORAGGIO-EPOLICY
ON LINE

GIOVEDI 24 | 08.00 - 140 ESAME DI STATO E SCRUTINIO GIFFONI | DALLE 16.30 ON LINE
SEI CASALI CORSO B IN PRESENZA NIV/RAV
ORE 9.00 ADEMPIMENTI FINALI-BIBLIOTECA UDM/PDM/GRADIMENTO
CATALOGAZIONE ON LINE
ORE 10.30 ADEMPIMENTI FINALI-PROGETTO JOY OF
MOVING ON LINE
ORE 11.30 ADEMPIMENTI FINALI REFERENTI SITO E
RACCOLTA DOCUMENTAZIONE ON LINE
VENERDI 25 | INCONTRI ON LINE 1400 - 18.00 ESAME DI STATO PROVA
ORE 9.00 INFANZIA SUPPLETIVA IN PRESENZA
ORE 10.00 PRIMARIA 1800 ESAME DI STATO RATIFICA FINALE
ORE 11.00 SECONDARIA DI I GRADO ON LINE

ADEMPIMENTI FINALI- DIPARTIMENTI
MONITORAGGIO PROVE COMUNL
MONITORAGGIO DOCUMENTAZIONE
COORDINATORI DIPARTIMENTO FUNZIONI
STRUMENTALT

DALLE ORE 15.00 ON LINE
VERIFICA/SCRUTINIO INFANZIA
15.00 FAIANO - 16.00 BARONCINO
17.00 MALCHE - 17.30 PICCIOLA
18.00 CAPITIGNANO




LUNEDI 28

DALLE ORE 8.30 DALLE ORE 16.00 IN PRESENZA

ESAME DI IDONEITA' PRIMARIA IN PRESENZA FORMAZIONE CLASSI PRIME SCUOLA
ESAME DI IDONEITA' SECONDARIA DI I GRADO IN SECONDARIA DI I GRADO

PRESENZA GRADUATORIA STRUMENTO MUSICALE
DALLE ORE 9.30 IN PRESENZA ORE 16.00 GIFFONI SEI CASALI
COMITATO DI VALUTAZIONE ORE 17.30 FATANO

DOCENTI NEOASSUNTL

NEOASSUNTO 9.30/10.30

NEOASSUNTO 10.30/11.30

NEOASSUNTO 11.30/12.30
ORE 13.00 INCONTRO PLENARIO

MARTEDI 29 | ESAME CAMBRIDGE IN PRESENZA DALLE ORE 15.00 IN PRESENZA

ORARTIO E MODALITA' DA DEFINIRE ADEMPIMENTI FINALI -SINTESI PER
COLLEGIO

DALLE ORE 9.00 IN PRESENZA RESPONSARBILI DI PLESSO - FUNZIONL
ADEMPIMENTI FINALI -SINTESI PER COLLEGIO STRUMENTALI
RESPONSABILI DI PLESSO - FUNZIONL GRUPPO DI SUPPORTO
STRUMENTALI
GRUPPO DI SUPPORTO

30 GIUGNO DALLE ORE 8.30 CONSEGNA DOCUMENTAZIONE IN COLLEGIO DETI DOCENTI ORARIOQ DA
PRESENZA DEFINIRE ON LINE
DALLE ORE 11.30 CONSEGNA DOCUMENTAZIONE PON
INPRESENZA

1. CONSEGNA MATERIALE E DOCUMENTAZIONE

I responsabili di plesso, i docenti tutor dei moduli formativi PON/FSE, consegheranno
presso la sede centrale di Faiano la documentazione secondo il calendario e i format

allegati:

S

YV ¥V V

>

allegato 1 scuola dell'infanzia

allegato 2 scuola primaria

allegato 3 scuola secondaria di I grado

allegato 4 documentazione PON/FSE 65

allegato 5 restituzione dispositivi comodato d'uso

2. RELAZIONI FUNZIONI STRUMENTALI

Le FUNZIONI STRUMENTALI dovranno inviare sulla posta istituzionale dell'istituto entro
le ore 12.00 del 28/06/2021 la relazione finale relativa all'attivita svolta, da approvare in
sede collegiale.

3. INVIO DOCUMENTAZIONE SEZIONI/CLASSI DI PASSAGGIO

Per consentire la formazione delle sezioni e delle classi sulla base delle valutazioni effettuate

i responsabili di plesso raccoglieranno in formato multimediale e cartaceo (firmato):

L. il materiale relativo agli alunni i 5 anni della scuola dell'infanzia (Griglia di passaggio e
giudizio analitico)

2. il materiale relativo agli alunni delle classi quinte (scheda di passaggio)

3. il materiale relativo agli alunni DSA/DVA in transizione tra i vari ordini di scuola




Il materiale assemblato dovra essere raccolto entro le 12.00 del 21 giugno 2021 dai
responsabili di plesso, che provvederanno a consegnarlo al collaboratore vicario in giornata.

4. DOCUMENTAZIONE DOCENTI NEOASSUNTI

La documentazione relativa ai docenti neoassunti dovrd essere consegnata al protocollo
almeno 5 giorni prima (ore 12.00 del 21 giugno 2021) della riunione del Comitato di
Valutazione prevista per il 28 giugno 2021. Seguiranno convocazione e informativa.

5. DOCUMENTAZIONE MONITORAGGIO FINALE

Per consentire la produzione di una documentazione finale omogenea relativamente al
monitoraggio finale, i docenti riceveranno i format e i criteri comuni per la compilazione
durante le riunioni dedicate.

6. CONSEGNA DISPOSITIVI IN COMODATO D'USO

I genitori e il personale docente, che hanno ricevuto in comodato d'uso i dispositivi informatici
(tablet/pc/tavolette grafiche) dovranno consegnarli compilando il modulo di restituzione
secondo la seguente organizzazione:

> genitori: dal 7 giugno all'l1 giugno presso i plessi di appartenenza
> personale docente: dal 28 giugno al 30 giugno presso la sede centrale di Faiano

Per quanto riguarda le classi Terze di scuola secondaria di I grado, in considerazione dello
svolgimento dellEsame di Stato, i dispositivi potranno essere utilizzati sino alla fine
dellEsame di Stato. Il termine entro il quale gli alunni delle classi Terze dovranno restituire i
dispositivi e fissato per il giorno 25 giugno presso la sede centrale di Faiano dalle ore 9.00
alle ore 13.00.

I coordinatori di classe informeranno i genitori tramite il registro elettronico, attraverso i
quaderni degli alunni e con il supporto dei rappresentanti di classe. I responsabili di plesso
organizzeranno le modalitd di restituzione e la tempistica, coinvolgendo anche il personale
ATA, assicurando il rispetto scrupoloso delle norme anticovid (GUANTI -MASCHERINA-
DISTANZIAMENTO), preferibilmente in luoghi aperti e/o molto arieggiati. All'atto della
consegna i genitori dovranno compilare l'allegato 5 in duplice copia (1 copia al genitore, 1 copia
allIstituto). Terminata la consegna, secondo i giorni previsti, il personale ATA in servizio
presso i plessi provvederd a consegnarli presso la sede centrale di Faiano. I responsabili di
plesso monitoreranno la restituzione dei dispositivi, la consegna dei format compilati e il
controllo ad incrocio della griglia di monitoraggio dei dispositivi.

Gli orari/incontri potranno subire delle variazioni, che saranno tempestivamente comunicate
tramite i responsabili di plesso, anche in vista dell'attuazione del Piano Estate.

Certa della consueta collaborazione, colgo l'occasione per ringraziare ciascuno di Voi per
I'impegno professionale e umano profuso nel corso di questo "particolare” anno scolastico.

Il dirigente scolastico

Dott.ssa Raffaela Luciano
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Gli allegati 1 - 2 - 3 - 4 - 5 pubblicati in area riservata. (p
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