
 

SCHEDA DI MONITORAGGIO A.S. 2021/2022 PI:PIANO INCLUSIONE 

FUNZIONE STRUMENTALE INCLUSIONE: CARUSO ASSUNTA 
 

OGGETTO RESPONSABILE/I A 

L 

U 

N 

N 

I 

D 

O 

C 

E 

N 

T 

I 

TIME SHEET DIP DDI 
ATTIVITA’ E RISULTATI EVIDENZE 

DOCUMENTABILI 

SITUAZION

E 

S O N D G F M A M G S    

GRUPPO DI LAVORO PER 

L’INCLUSIONE 

7 SETTEMBRE 2021 

DIRIGENTE SCOLASTICO  

COLLABORATORE VICARIO 

RESPONSABILI DI PLESSO 

DOCENTI DI SEZIONE/CLASSE 

DOCENTI DI SOSTEGNO 

13 20  

X 

          ACCOGLIENZA NUOVI DOCENTI 

CALENDARIZZAZIONE ADEMPIMENTI 

ANNUALI  DOCENTI DI SOSTEGNO 

  

VERBALE DEL GLI  

RIUNIONE GLI 

S. INFANZIA 

S. PRIMARIA 

S.S.I  

8-9 SETTEMBRE 2021 

COLLABORATORE VICARIO 

FUNZIONE STRUMENTALE IN CARICA 

DOCENTI DI SOSTEGNO 

13 9 X           PROTOCOLLO ACCOGLIENZA ALUNNI BES 

PIANO INCLUSIONE AGGIORNATO GIUGNO 

2021 

PROPOSTE ORARIO DI SOTEGNO  

CONDIVISIONE DOCUMENTAZIONE ALUNNI 

BES 

CONDIVISIONE DOCUMENTAZIONE DA 

AGGIORNARE  

CONDIVISIONE FASCICOLI E 

DOCUMENTAZIONE   

 

VERBALE DEL GLI  

PROTOCOLLO 

D’ACCOGLIENZA 

10 SETTEMBRE 2021 

 

FUNZIONE STRUMENTALE INCLUSIONE 

DOCENTI DI SOSTEGNO 

DOCENTI DI SEZIONE-CLASSE 

3 6            INCONTRO TRA DOCENTI DI CLASSE, DI 

SOSTEGNO E FAMIGLIE DEGLI ALUNNI GRAVI 

DELLA SCUOLA INFANZIA PRIMARIA E S. 

SECONDARIA DI I GRADO ATTIVITA’ DI 

ACCOGLIENZA  

VERBALE DELL’INCONTRO  

ORGANI 

COLLEGIALI  

 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

FUNZIONE STRUMENTALE 

CARUSO ASSUNTA 

13 146  

  

X 

          INDIVIDUAZIONE E NOMINA 

FUNZIONE STRUMENTALE INCLUSIONE 

VERBALE 

COLLEGIO DEI DOCENTI DEL  

13/09/2021  NOMINA E INCARICO 

 

GRUPPO DI LAVORO PER 

L’INCLUSIONE 

 

FUNZIONE STRUMENTALE INCLUSIONE 

COORDINATORI DIPARTIMENTO 

INCLUSIONE 

 

13 3 X X  X  X  X X X  X  X X  MONITORAGGIO DEI FASCICOLI DEGLI 

ALUNNI-  

RIORGANIZZAZIONE DEGLI STESSI 

SECONDO CRITERI COMUNI DI 

CLASSIFICAZIONE-  

FASCICOLI AGGIORNATI   

AGGIORNAMENTO 

FORMAT E 

DOCUMENTAZIONE  

COLLABORATORE VICARIO 

FUNZIONE STRUMENTALE 

 

 

13 2 X X          ADOZIONE MODELLO NAZIONALE PEI 

AGGIORNAMENTO FORMAT 

GRIGLIE DI OSSERVAZIONE 

GRIGLIE DI VALUTAZIONE 

MODELLO NAZIONALE 

PEI 

FORMAT AGGIORNATI  

A.S. 2021-2022 

SECONDO INDICAZIONI 

MINISTERIALI 

 



RIUNIONE GLI  

S.INFANZIA 

S. PRIMARIA 

S.SECONDARIA I GRADO 

1 -4 OTTOBRE 2021 

COLLABORATORE VICARIO  

FUNZIONE STRUMENTALE 

INCLUSIONE 

COORDINATORI DI 

INTERSEZIONE/INTERCLASSE/CLAS

SE 

DOCENTI DI SOSTEGNO  

RESPONSABILI DI PLESSO  

 

 

13 20  X          CONDIVISIONE  DOCUMENTAZIONE 

ALUNNI DVA ( SOLO ALUNNI DVA) 

 REDAZIONE PEI 

VERBALE DELL’INCONTRO 

 

 

RIUNIONE GLI 

OTTOBRE 2022 

PER ORDINE DI SCUOLA 

  

  

  

  

  

  

  

   

  

FUNZIONE STRUMENTALE INCLUSIONE 

DOCENTI DI SOSTEGNO 

13 9  X          CONDIVISIONE MODELLO NAZIONALE PEI 

VERIFICA FINALE  

NORMATIVA PEI PROVVISORIO 

INCONTRO ON LINE SU TEAMS

  

 

RIUNIONE INCLUSIONE 

NOVEMBRE 2021 

 

COLLABORATORE VICARIO 

FUNZIONE STRUMENTALE 

COORDINATORI DIPARTIMENTO 

INCLUSIONE 

13 4   X         REVISIONE E AGGIORNAMENTO PI  

PROTOCOLLO D’ACCOGLIENZA ALUNNI 

BES 

PROTOCOLLO D’ACCOGLIENZATERAPISTI 

  AGGIORNAMENTO GLI-GLO 

 

PI NOVEMBRE  2021 

INSERIMENTO PTOF DICEMBRE 

2021 

 

RIUNIONE GLI  

19-22 NOVEMBRE 2021 

 

 COLLABORATORE VICARIO 

 DOCENTI DI SOSTEGNO 

 DOCENTI COORDINATORI DI    

INTERSEZIONE/INTERCLASSE/CLAS

SE 

FUNZIONE STRUMENTALE 

COORDINATORI DIPARTIMENTO 

INCLUSIONE 

39 30   X         MONITORAGGIOALUNNI CON BES 

MONITORAGGIO PEI/PDP 

FORMAT DIGITALI E CARTACEI  

DOCUMENTAZIONE AGGIORNATA 

 

GLO 

2 DICEMBRE 2022 

INFANZIA  

PRIMARIA 

SECONDARIA I GRADO 

SEDE GIFFONI 

SEI CASALI 

 FUNZIONE STRUMENTALE 

 DOCENTI DI SOSTEGNO  

 DOCENTI DI   

  SEZIONE/CLASSE/INTERCLASSE 

GENITORI -AEC 

DOTTOR CONTE ASL DI 

PONTECAGNANO REFERENTE PIANO 

DI ZONA DOTT.SSA D’URSO 

GIUSEPPINA 

13 18    X        CONDIVISIONE PEI 

SCUOLA- FAMIGLIA -ASL -AEC 

VERBALI GENERALI DEGLI 

INCONTRI A CURA DELLA 

REFERENTE D’ISTITUTO 

INCLUSIONE  

VERBALI INDIVIDUALIZZATI A 

CURA DEL DOCENTE DI 

SOSTEGNO/SEZIONE/CLASSE/INTE

RCLASSE 

 

ISCRIZIONI A.S. 

202/2023 

 GENNAIO 2022 

COLLABORATORE VICARIO 

RESPONSABILI DI PLESSO 

FUNZIONE STRUMENTALE 

GRUPPO DI SUPPORTO 

16 12     X       INCONTRO ATTIVITA’ DI CONTINUITA’ CON 

INFANZIA PRIMARIA E SECONDARIA DI I 

GRADO-GRUPPI VERTICALI 

DOCUMENTAZIONE 

MULTIMEDIALE  

SITO WEB-SEZIONE DEDICATA 

ALLE ISCRIZIONI 

 



INCONTRI 

INCLUSIVI 

GENNAIO 2022 

CORDINATORI DIPARTIMENTO 

INCLUSIONE 

DOCENTI DI SOSTEGNO 

DOCENTI DI SEZIONE-CLASSE 

RESPONSABILI DI PLESSO 

7 11     X       INCONTRO ATTIVITA’ DI CONTINUITA’ CON  

GENITORI DEGLI ALUNNI DI  PASSAGGIO DI 

GRADO INFANZIA PRIMARIA  

VERBALE INCONTRO  

RILEVAZIONE 

ALUNNI CON 

DISABILITA’ 

FUNZIONE STRUMENTALE 

PERSONALE AMMINISTRATIVO 

16 2      X      INDAGINE PRESENZA ALUNNI CON DISABILITA’ 

NELL’ISTITUTO 

DATI ACQUISITI 

DALL’UFFICIO 

SCOLASTICO REGIONALE 

 

RIUNIONE GLI 

16-17  MARZO 2022 

PER ORDINE DI 

SCUOLA 

COLLABORATORE VICARIO 

FUNZIONE STRUMENTALE 

DOCENTI DI SOSTEGNO 

COORDINATORI DI 

SEZIONE/CLASSE/INTERCLASSE 

39 30       X     RICOGNIZIONE DEI BISOGNI EDUCATIVI 

SPECIALI E MONITORAGGIO  DIP-DDI 

VERBALE INCONTRO  

RIUNIONE GLI 

 MAGGIO 2022 

PER ORDINE DI 

SCUOLA 

 

FUNZIONE STRUMENTALE 

INCLUSIONECOORDINATORI DI 

DIPARTIMENTO INCLUSIONE 

DOCENTI DI SOSTEGNO 

 

16 9        X    CONDIVISIONE DOCUMENTAZIONE FINALE : 

VERIFICA FINALE PEI 

NORMATIVA PEI PROVVISORIO 

GRIGLIE DI VALUTAZIONE 

GRIGLIE DI PASSAGGIO 

INCONTRO ON LINE SU 

TEAMS 

 

  RILEVAZIONE   

ISTAT DISABILITA’ 

VARI ORDINI DI 

SCUOLA  

MAGGIO 2022 

FUNZIONE STRUMENTALE 

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO 

 

32 2         X   INDAGINE SULL'INSERIMENTO DEGLI 

ALUNNI CON DISABILITA’ NELLE SCUOLE 

STATALI E NON STATALI 

DATI ACQUISITI 

DALL’UFFICIO 

SCOLASTICO REGIONALE 

 

GLO 

17 GIUGNO 2022 

INFANZIA  

PRIMARIA 

SECONDARIA I GRADO 

 FUNZIONE STRUMENTALE 

 DOCENTI DI SOSTEGNO  

 DOCENTI DI   

 SEZIONE/CLASSE/INTERCLASSE 

 GENITORI -AEC 

 DOTTOR CONTE ASL DI   

 PONTECAGNANO REFERENTE  

 PIANO DI ZONA DOTT.SSA D’URSO   

 GIUSEPPINA 

16 21            VERIFICA FINALE PEI 

PEI PROVVISORIO NUOVE CERTIFICAZIONI 

PDF PER ALUNNI DI PASSAGGIO DI GRADO 

VERBALI GENERALI DEGLI 

INCONTRI A CURA DELLA 

REFERENTE D’ISTITUTO 

INCLUSIONE  

VERBALI 

INDIVIDUALIZZATI A 

CURA DEL DOCENTE DI 

SOSTEGNO/SEZIONE/CL

ASSE/INTERCLASSE 

PEI PROVVISORIO 

 

GRUPPO DI LAVORO PER 

L’INCLUSIONE 

 GIUGNO 2022 

 

FUNZIONE STRUMENTALE 

COORDINATORI DI DIPARTIMENTO  

16 3          X  MONITORAGGIO DOCUMENTAZIONE 

FASCICOLI ALUNNI CON BES 

DOCUMENTAZIONE 

AGGIORNATA 

 

AGGIORNAMENTO PI A.S. 

2020/2021 

22 GIUGNO 2022 

COLLABORATORE VICARIO   

FUNZIONE STRUMENTALE 

INCLUSIONE 

COORDINATORI DIPARTIMENTO 

SOSTEGNO 

16 4          X  MONITORAGGIO DEL PI DA AGGIORNARE A 

SETTEMBRE 

STESURA INIZIALE ORGANICO DI SOSTEGNO 

DI FATTO 

DOCUMENTAZIONE 

PI AGGIORNATO A GIUGNO 

2022 

 



FORMAZIONE CLASSI 

27 GIUGNO 2021 

 

COLLABORATORE VICARIO 

FUNZIONE STRUMENTALE 

RESPONSABILI DI PLESSO 

DOCENTI DI SEZIONE/ 

CLASSE/INTERCLASSE 

DOCENTI DI SOSTEGNO 

INTERESSATI 

8 15          X  FORMAZIONI DELLE CLASSI 

CONDIVISIONE GRIGLIE DI PASSAGGIO TRA I 

VARI ORDINI DI SCUOLA (ALUNNI CON BES) 

ELENCHI ALUNNI  

INCONTRI 

CONTINUITA’ 

SSI-SSII 

28-29 GIUGNO 2022 

FUNZIONE STRUMENTALE 

DOCENTI DI SOSTEGNO 

GENITORI 

REFERENTE S.S.II 

 

1 2          X  CONDIVISIONE PERCORSO SCOLASTICO 

DEGLI ALUNNI CON DISABILITA’ 

VERBALE DELL’ INCONTRO  

QUESTIONARIO 

GRADIMENTO 

INCLUSIONE 

FUNZIONE STRUMENTALE 

AUTOVALUTAZIONE 

16 18          X  QUESTIONARIO DI GRADIMENTO 

INCLUSIONE REALIZZATO DURANTE LA DIP E 

LA DAD ALUNNI E A 1 GENITORE 

QUESTIONARIO DI 

GRADIMENTO ON LINE 

 

BANCA DATI ALUNNI 

CON BES 

DIGITALIZZATA 

FUNZIONE STRUMENTALE 

COORDINATORI DIPARTIMENTO 

INCLUSIONE 

 

16  3           X CREAZIONE BANCA DATI DIGITALIZZATA 

DELLA DOCUMENTAZIONE DEGLI ALUNNI 

DIVERSAMENTE ABILI 

DOCUMENTAZIONE 

MULTIMEDIALE – 

AREA 

DIDATTICA 

 

FASCICOLI ALUNNI IN 

USCITA 

FUNZIONE STRUMENTALE  

COORDINATORI DIPARTIMENTO 

INCLUSIONE 

 

1  3          X  SISTEMAZIONE FASCICOLI ALUNNI IN 

USCITA ELENCO DOCUMENTI 

FASCICOLI ALUNNI 

IN USCITA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



MONITORAGGIO PIANO INCLUSIONE GIUGNO 2022 
 

PUNTI DI FORZA 

 COLLABORAZIONE EFFICIENTE ED EFFICACE TRA REFERENTI INCLUSIONE, FUNZIONI STRUMENTALI  E COORDINATORI DI DIPARTIMENTO 

 COLLABORAZIONE EFFICIENTE ED EFFICACE TRA REFERENTI INCLUSIONE, FUNZIONI STRUMENTALI E DOCENTI DI SEZIONE, CLASSE, 

RESPONSABILI DI PLESSO 

 COLLABORAZIONE EFFICIENTE ED EFFICACE TRA REFERENTI INCLUSIONE, FUNZIONI STRUMENTALI E FAMIGLIE 

 COLLABORAZIONE EFFICIENTE ED EFFICACE TRA REFERENTI INCLUSIONE, FUNZIONI STRUMENTALI E SOGGETTI ESTERNI ( PIANO DI ZONA, 

ASL, ASSOCIAZIONI PRIVATE E PUBBLICHE)  

 MONITORAGGIO COSTANTE DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA E DIDATTICA 

 MONITORAGGIO COSTANTE DEL PROCESSO INCLUSIVO CON SUPPORTO COSTANTE DURANTE OGNI DIFFICOLTÀ AI DOCENTI E ALLE FAMIGLIE 

 PROMOZIONE DI EVENTI ED INIZIATIVE INCLUSIVE  

 PROMOZIONE PROGETTO DI INCLUSIONE CON OTTIMIZZAZIONE ORARIO CON COPERTURA DI TUTTI GLI ALUNNI  

 GESTIONE CONDIVISA DELL’ORGANIZZAZIONE E DEL MONITORAGGIO DELLA DDI INCLUSIVA 

 SUPPORTO COSTANTE ALLE FAMIGLIE DEGLI ALUNNI BES DURANTE LA DDI  

 GESTIONE CONDIVISA DELL’ORGANIZZAZIONE DELLE RIUNIONI INTERNE (ESTERNE/ON LINE CON STESURA DEI VERBALI)  

 MONITORAGGIO COSTANTE E CONTINUO DEL PROCESSO INCLUSIVO E DEI DATI DOCUMENTABILI   

 REALIZZAZIONE DI INCONTRI DI CONTINUITÀ CON LE S.S.II PER LA CONDIVISIONE DI INFORMAZIONI SUL PERCORSO SCOLASTICO DEGLI 

ALUNNI CON BES 

PUNTI DI DEBOLEZZA 

 DIFFICOLTÀ NELLA GESTIONE DI UN NUMERO ELEVATO DI ALUNNI BES IN MERITO ALLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA E DIDATTICA 

 DIFFICOLTÀ NEL COINVOLGIMENTO ATTIVO DI ALCUNE FAMIGLIE 

 DIFFICOLTÀ NELLA REALIZZAZIONE DI UNA REALE INCLUSIONE DURANTE LA DDI E DURANTE LA DIP PER ALCUNI ALUNNI BES  

 DIFFICOLTÀ NELLA GESTIONE DEI FASCICOLI CARTACEI  

 DIFFICOLTÀ NELLA REALIZZAZIONE DI ATTIVITÀ DIDATTICHE INCLUSIVE IN PRESENZA CAUSA REGOLAMENTO ANTICOVID  

 DIFFICOLTÀ NELLA REALIZZAZIONE DI ATTIVITÀ DIDATTICHE INCLUSIVE IN PRESENZA  NELLA CONTINUITÀ CAUSA REGOLAMENTO 

ANTICOVID  

IDEE PER IL MIGLIORAMENTO 

 PROMUOVERE AZIONI DI COINVOLGIMENTO DI TUTTE LE FAMIGLIE  

 PROMUOVERE AZIONI DI CONTINUITÀ PER TUTTO L’ANNO SCOLASTICO TRA DOCENTI DI SOSTEGNO DEI VARI ORDINI DI SCUOLA  

 REALIZZARE LA DIGITALIZZAZIONE DEI FASCICOLI PER FAVORIRE GESTIONE DOCUMENTAZIONE 

 PROMUOVERE AZIONI INCLUSIVE DIFFUSE SIA DURANTE LA DIP CHE DURANTE LA DDI PREVEDENDO ANCHE FORME INTEGRATE DI 

COLLABORAZIONE COINVOLGENDO IL TERRITORIO  

 PROMUOVERE CON LE RISORSE A DISPOSIZIONE DELLA SCUOLA ATTIVITÀ DI ACCOGLIENZA INCLUSIVE NEI VARI ORDINI DI SCUOLA 

DURANTE L’INTERO ANNO SCOLASTICO    
 


