ISTITUTO COMPRENSIVO AMEDEO MOSCATI - C.F. 80028930651 C.M. SAIC88800V - ABCCC90 - ISTITUTO COMPRENSIVO - IST.COMPR. PONTECAGNANO M

D

Prot. 0005897/U del 08/09/2023 10:00 1.2 - Organigramma e funzjonigramma

o 2 i
{ 1\_/\7

Istituto Comprensivo Statale "A. Moscati”
AMBITO SA26
Scuola dell'Infanzia - Scuola Primaria - Scuola Secondaria di I° grado
Via della Repubblica - 84098 PONTECAGNANO FATANO (SA)
tel. 089201032 - www.icmoscati.edu.it e-mail
5aic88800v@pec.istruzione.it/ saic88800v@istruzione.it

AL PERSONALE SCOLASTICO
ALL'UTENZA ESTERNA
AL GENITORI
AL DSGA
SITO WEB-ATTI
OGGETTO: ORARIO UFFICT SEGRETERIA DA LUNEDI 11 SETTEMBRE 2023

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
> Vista la necessita di garantire I'apertura degli Uffici di Segreteria al personale interno e
all'utenza esterna
» Viste le delibere degli 0O.CC.
» Sentito il DSGA

DISPONE
L'apertura degli Uffici di Segreteria all'utenza nei seguenti giorni/orari:

SEDE CENTRALE DI FATANO
PERSONALE INTERNO-DOCENTI/ATA
MARTEDTI DALLE ORE 8.30 ALLE ORE 9.30
GIOVEDI DALLE ORE 12.00 ALLE ORE 13.00

UTENZA ESTERNA
LUNEDI DALLE ORE 8.30 ALLE ORE 10.30
VENERDI DALLE ORE 12.00 ALLE ORE 13.00

Al di fuori dei suddetti orari non & consentito I'accesso agli Uffici sia al personale della scuola, sia al
pubblico, salve necessita connotate da urgenza. Al fine di limitare I'afflusso del personale interno e
dell'utenza esterna presso gli Uffici di Segreteria si invitano il personale interno e |'utenza esterna ad
utilizzare, per comunicazioni e/o trasmissioni e/o richieste di documenti, le e-mail istituzionali:
saic88800v@istruzione.it

saic88800v@pec.istruzione.it
Il dirigente scolastico, il direttore s.g.a. e il docente vicario riceveranno previo appuntamento, inviando
la richiestra alla casella di posta elettronica dell'istituto.
Il personale ATA, in servizio presso la sede centrale di Faiano, & tenuto ad assicurare il rispetto delle
norme stabilite.
Si confida nella collaborazione di tutti.

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Raffaela Luciano

"Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi dell'art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93".
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