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VADEMECUM PER IL PERSONALE SCOLASTICO E PER LE FAMIGLIE 
SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO MOSCATI FONSECA 

A.S. 2025_2026-RETTIFICA E INTEGRAZIONE VADEMECUM DEL 12/09/2025 prot. N. 12197 
 

ORARIO 
Gli/le alunni/e sono invitati a rispettare gli orari di ingresso e di uscita. 
 
INTERVALLO/PAUSA MERENDA SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO SEDE FAIANO E SEDE FONSECA  
Le classi osserveranno un’organizzazione oraria definita per la pausa merenda di 10 minuti secondo il seguente orario: 

• 10:00 – 10:10 

• 12:00 – 12:10 

I responsabili di plesso condivideranno con il personale ATA  l’organizzazione degli ingressi nei servizi igienici evitando preferibilmente la prima 

e l’ultima ora e utilizzando il tempo scuola dedicato all’intervallo/pausa merenda. 

 
MODALITA’ DI ACCESSO AI PLESSI SEDE FAIANO E SEDE FONSECA  

• Gli/le alunni/e entreranno al suono della campanella secondo l’orario comunicato; 

• gli alunni rispetteranno obbligatoriamente le regole sia durante il percorso nel cortile che all’interno dell’Istituto; 

• i genitori non potranno accedere all’interno dell’Istituto durante l’ingresso e l’uscita degli/lle alunni/e;  

• i genitori e gli alunni non dovranno sostare nel cortile della scuola e in tutte le aree di pertinenza ad esso.  

Gli/le alunni/e che usufruiscono del servizio trasporto comunale potranno accedere ai plessi di scuola secondaria di I grado dalle ore 7:45. 

 
MODALITA’ DI USCITA DAL PLESSO DI SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO SEDE FONSECA   
Le classi usciranno dalle aule al suono della campanella delle ore 14.00 osservando il seguente ordine di uscita:  

➢ classi ubicate al primo piano IIID IIF IF IIG IIH IIIG IIIF;  
➢ classi ubicate al secondo piano IIIH IE IID IIE ID IIIE. 

E’ assolutamente vietato correre per le scale e creare  assembramenti nell’atrio.  
I docenti dell’ultima ora accompagneranno la classe fino al cancello verde, vigilando lungo il percorso,  di pertinenza scolastica.  
Gli/le alunni/e che usufruiscono del servizio di scuolabus comunale e che escono alle ore 13.50 saranno accompagnati fino al cancello verde dal 
personale ATA in servizio.  
 
MODALITA’ DI USCITA DAL PLESSO DI SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO SEDE FAIANO    
Le classi usciranno dalle aule al suono della campanella delle ore 14.00 osservando il seguente ordine di uscita:  

➢ classe ubicata al piano terra IIB 
➢ classi ubicate al primo piano IB IC IIIC IIIA  
➢ classi ubicate al secondo piano IIA IA IIIB  

E’ assolutamente vietato correre per le scale e creare  assembramenti nell’atrio.  
I docenti dell’ultima ora accompagneranno la classe fino al cancello verde, vigilando lungo il percorso di pertinenza scolastica.  
Gli/le alunni/e che usufruiscono del servizio di scuolabus comunale e che escono alle ore 13.50 verranno prelevati presso il plesso dall’assistente 
presente sullo scuolabus comunale.  
 
INTERVALLO/PAUSA MERENDA SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO SEDE FAIANO  
I responsabili di plesso condivideranno con il personale ATA l’organizzazione degli ingressi nei servizi igienici evitando preferibilmente la prima e 

l’ultima ora:  

SERVIZI IGIENICI   
SERVIZI IGIENICI : 1°TURNO 
9:30-9:45 IIB IIA 
9:45-10:00   IB IA              
10:15- 10:30  IC IIIB  
10:30- 10:45  IIIC IIIA   
SERVIZI IGIENICI 2° TURNO 
11:30- 11:45   IIB IIA  
11:45- 12:00  IB IA  
12:15 – 12:30  IC- IIIB                               
12:30- 12:45  IIIC- IIIA 
 
Si invitano tutte le figure coinvolte ad assicurare il rispetto delle regole.  
 
 
 

Il dirigente scolastico 
Prof. Dott.ssa Mirella Amato 
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