
 

SCHEDA DI MONITORAGGIO DIPARTIMENTO 
                                                             SCUOLA DELL’ INFANZIA GIUGNO 2026 COORDINATORE MARIANNA DE CRISTOFARO-PATRIZIA SCORZELLI 

OGGETTO RESPONSABILE/I TIME SHEET ATTIVITÀ E RISULTATI EVIDENZE SITUAZIONE 
S O N D G F M A M G L S 

COSTITUZIONE 
DIPARTIMENTO SCUOLA 
DELL’INFANZIA 

COLLEGIO DEI DOCENTI 
CONSIGLIO ISTITUTO 
DIRIGENTE SCOLASTICO 

X X           COSTITUZIONE DIPARTIMENTI 
ORIZZONTALI E VERTICALI 
INDIVIDUAZIONE COORDINATORE 
SCUOLA DELL’INFANZIA 
NOMINA 
INCARICO 

DELIBERE COLLEGIALI 
REGOLAMENTO 
DIPARTIMENTO 
NOMINA INCARICO 

 

GRUPPI DI LAVORO 
VERTICALI 

COORDINATORE 
DIPARTIMENTO 
DOCENTI SEZIONI/CLASSI 
ALUNNI 5 ANNI 
ALUNNI CLASSI PRIME 

X            COSTITUZIONE GRUPPI DI LAVORO ORIZZONTALI 
E VERTICALI 
PER CAMPI DI ESPERIENZA E PER FASCE DI ETÀ 
CONDIVISIONE GRIGLIE DI PASSAGGIO 5 ANNI - 
PRIMA PRIMARIA 

GRIGLIE DI PASSAGGIO 
DELLE COMPETENZE 
INDIVIDUALI E DI 
SEZIONE (classi 
prime 
a.s.2025/2026) 

 

RIUNIONI DIPARTIMENTO 
INFANZIA 

COORDINATORE 
DIPARTIMENTO 
FUNZIONE STRUMENTALE 
INCLUSIONE 
COLLABORATORE VICARIO 

 X X X     

 

 

 

 

 

 
X 

 

 

 

 

 

   AGGIORNAMENTO FORMAT DIPARTIMENTO 
INFANZIA: AGGIORNAMENTO CURRICOLO 
D’ISTITUTO-CURRICOLO DI EDUCAZIONE 
CIVICA-CURRICOLO DIGITALE 
GRIGLIE DI VALUTAZIONE ALUNNI 5 ANNI 
INGRESSO-INTERMEDIA-FINALE 
CERTIFICAZIONE COMPETENZE ALUNNI 5 ANNI 
AGGIORNAMENTI FORMAT ALUNNI BES 
MONITORAGGIO RISULTATI DI 
APPRENDIMENTO E COMPORTAMENTALI  

PROGRAMMAZIONE 
ANNUALE 
UDA 
GRIGLIE DI VALUTAZIONE 
GRIGLIE DI PASSAGGIO 
GRIGLIE BES 

 

GRUPPI ORIZZONTALI 
INFANZIA 

COORDINATORE 
DOCENTI ALUNNI 5 ANNI 

X X           CONDIVISIONE ED ELABORAZIONE FORMAT PROVE 
COMUNI INIZIALI 
STRUTTURAZIONE ATTIVITÀ ACCOGLIENZA 

FORMAT PROVE COMUNI 
ATTIVITA’ ACCOGLIENZA 

 

RIUNIONI DIPARTIMENTO COORDINATORE 
REFERENTE SITO 

 X X          FORMAT PROVE COMUNI INGRESSO 
SOMMINISTRAZIONE PROVE COMUNI IN 
INGRESSO 
RACCOLTA DATI RELATIVI ALLE PROVE D’INGRESSO 
SOMMINISTRATE 
TABULAZIONE DATI PER SEZIONE PER PLESSO PER 
ISTITUTO 
PRODUZIONE GRAFICI 
PUBBLICIZZAZIONE RISULTATI SITO WEB 

PROVE COMUNI INIZIALI 
GRIGLIE INDIVIDUALI 
GRIGLIE DI SEZIONE 
MONITORAGGIO INIZIALE 

 

GRUPPI ORIZZONTALI 
INFANZIA 

COORDINATORE 
DOCENTI ALUNNI 5 ANNI 

    X X       ELABORAZIONE PROVE COMUNI INTERMEDIE I 
QUADRIMESTRE 
CONDIVISIONE PROVE 

PROVE COMUNI 
I QUADRIMESTRE 

 



RIUNIONI DIPARTIMENTO COORDINATORE    REFERENTE 
SITO 

    X X       SOMMINISTRAZIONE PROVE COMUNI INTERMEDIE 
RACCOLTA DATI RELATIVI ALLE PROVE 
SOMMINISTRATE 
TABULAZIONE DATI PER SEZIONE PER PLESSO PER 
ISTITUTO 
PRODUZIONE GRAFICI 

PROVE COMUNI 
INTERMEDIE 
COMPILAZIONE GRIGLIE 
INDIVIDUALI 
COMPILAZIONE 
GRIGLIE DI SEZIONE 

 

       X        PUBBLICIZZAZIONE RISULTATI SITO WEB INTERMEDIE 
MONITORAGGIO 
INTERMEDIO 

 

GRUPPI ORIZZONTALI 
INFANZIA 

COORDINATORI 
DOCENTI ALUNNI 5 ANNI 

       X X    CONDIVISIONE ED ELABORAZIONE FORMAT PROVE 
COMUNI FINALI 
CONDIVISIONE GRIGLIA DI PASSAGGIO C 
CERTIFICAZIONE COMPETENZE 

PROVE COMUNI FINALI 
CERTIFICAZIONE 
COMPETENZE 
GRIGLIE DI PASSAGGIO 

 

RIUNIONI DIPARTIMENTO COORDINATORE REFERENTE 
SITO 

       X X    SOMMINISTRAZIONE PROVE COMUNI FINALI 
RACCOLTA DATI E TABULAZIONE DATI PROVE 
FINALI 
PER SEZIONE PER PLESSO PER ISTITUTO RACCOLTA 
GRIGLIE DI PASSAGGIO E CERTIFICAZIONI 
COMPETENZE 

PROVE FINALI 
SOMMINISTRAZIONE 
PROVE COMPILAZIONE 
GRIGLIE INDIVIDUALI 
COMPILAZIONE 
GRIGLIE DI SEZIONE FINALI 

 

GRUPPI ORIZZONTALI 
INFANZIA 

COORDINATORI DIPARTIMENTO          X   FORMAZIONE SEZIONI FORMAZIONE SEZIONI  

GRUPPI VERTICALI 
INFANZIA PRIMARIA 
DIPARTIMENTO INFANZIA 

COORDINATORE DIPARTIMENTO 
DOCENTI ALUNNI 5 ANNI 
RESPONSABILI DI PLESSO 
DOCENTI INFANZIA E PRIMARIA 

         X   FORMAZIONE CLASSI PRIME 
GRIGLIE DI PASSAGGIO E CONDIVISIONE 
DOCUMENTAZIONE VALUTATIVA 

FORMAZIONE CLASSI 
PRIME (a.s. 2026.2027) 
GRIGLIE DI PASSAGGIO 
DELLE COMPETENZE 
INDIVIDUALI E DI SEZIONE 

 

RIUNIONE 
DIPARTIMENTO 

COORDINATORE 
DIPARTIMENTI REFERENTE SITO 

         X   RACCOLTA DATI RELATIVI ALLE PROVE FINALI 
SOMMINISTRATE 
TABULAZIONE DATI PER SEZIONE PER PLESSO PER 
ISTITUTO 
PRODUZIONE GRAFICI PUBBLICIZZAZIONE 
RISULTATI SITO WEB 

MONITORAGGIO FINALE  

DIPARTIMENTI VERTICALI 
E ORIZZONTALI 

COORDINATORI            X CONDIVISIONE E AGGIORNAMENTO CURRICOLO  
DOCUMENTAZIONE SETTEMBRE 2026 



                                                                      MONITORAGGIO DIPARTIMENTI GIUGNO 2026 
 

PUNTI DI FORZA 
▪ VALIDA COLLABORAZIONE TRA REFERENTI INCLUSIONE, FUNZIONI STRUMENTALI E COORDINATORI DI DIPARTIMENTO 
▪ VALIDA COLLABORAZIONE TRA REFERENTI INCLUSIONE, FUNZIONI STRUMENTALI, COORDINATORI DIPARTIMENTO, DOCENTI DI SEZIONE E RESPONSABILI DI PLESSO 
▪ MONITORAGGIO COSTANTE DEL PROCESSO DI PROGRAMMAZIONE, VERIFICA E VALUTAZIONE CURRICULARE ED INCLUSIVO; 
▪ MONITORAGGIO COSTANTE E AGGIORNAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE DIDATTICA RELATIVA ALLA PROGRAMMAZIONE E ALLA VALUTAZIONE 
▪ GESTIONE CONDIVISA DELL’ORGANIZZAZIONE E DEL MONITORAGGIO DELLA DOCUMENTAZIONE 
▪ GESTIONE CONDIVISA DELL’ORGANIZZAZIONE DELLE RIUNIONI INTERNE 
▪ RIFLESSIONE CONDIVISA SU TUTTA LA DOCUMENTAZIONE DIDATTICA E SUL SUO AGGIORNAMENTO 
▪ MONITORAGGIO COSTANTE E CONTINUO DEI DATI E DELLE AZIONI DOCUMENTABILI RELATIVI AL DIPARTIMENTO 
▪ CREAZIONE DI REPOSITORY DI PROVE COMUNI SPERIMENTATE 

 
PUNTI DI DEBOLEZZA 

▪ TEMPI RIDOTTI DI CONDIVISIONE CON I DIPARTIMENTI VERTICALI 

▪ COINVOLGIMENTO ATTIVO DEI DOCENTI DI SEZIONE 
 

 
IDEE PER IL MIGLIORAMENTO 

▪ FAVORIRE FORME DIFFUSE DI AGGIORNAMENTO DEL MATERIALE DEL DIPARTIMENTO 

▪ POTENZIARE LE AZIONI DI CONTINUITÀ TRA I VARI ORDINI DI SCUOLA 

▪ CONDIVIDERE LA DOCUMENTAZIONE E I RISULTATI NEL PASSAGGIO TRA I VARI ORDINI DI SCUOLA 

▪ POTENZIARE I DIPARTIMENTI VERTICALI 


